
TT Nhiệm vụ trọng tâm Đơn vị chủ trì Đơn vị phối hợp
Thời gian 

bắt đầu

Thời gian

hoàn thành
Lãnh đạo, chỉ đạo Ghi chú

A

1 Đảm bảo an ninh trật tự - ATGT Công an Quân sự, các thôn Chủ tịch UBND xã

2
Chỉ đạo sản xuất Nông nghiệp, phòng chống

dịch bệnh trên đàn gia súc, gia cầm
Phòng Kinh tế

Các cơ quan, 

đơn vị có liên quan

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

3
Chỉ đạo, Tăng cường công tác phòng chống 

thiên tai, cháy nổ, cứu hộ cứu nạn
Phòng Kinh tế

Các cơ quan, 

đơn vị có liên quan

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

4

Vận hành trung tâm HCC thông suốt đảm bảo

phục vụ hiệu quả tốt nhất cho người dân và

doanh nghiệp

TTPVHCC
Các cơ quan, 

đơn vị có liên quan

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

5 Xây dựng Nông thôn mới Phòng Kinh tế
Các cơ quan, 

đơn vị có liên quan

Các PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

6 Tiếp công dân, xử lý đơn thư

Văn phòng 

HĐND và 

UBND

Ban tiếp công dân Chủ tịch UBND xã

7 Chỉ đạo công tác thu ngân sách Phòng Kinh tế
Các cơ quan, 

đơn vị có liên quan
Chủ tịch UBND xã

8
Chỉ đạo công tác bầu cử đại biểu Quốc hội và

HĐND các cấp
Phòng VHXH

Các cơ quan, 

đơn vị có liên quan
20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

9
Tổ chức các hoạt động mừng Đảng, mừng

Xuân
Phòng VHXH

Các cơ quan, 

đơn vị có liên quan
Chủ tịch UBND xã

Thường xuyên

Thường xuyên

Thường xuyên

ỦY BAN NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

XÃ THẠCH XUÂN Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số:        /CTr-UBND

NHIỆM VỤ CHUNG

CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC THÁNG 02 NĂM 2026

Thường xuyên

Thường xuyên

Thường xuyên

Thường xuyên

Thạch Xuân, ngày        tháng        năm 2026

quý I/2026
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B

I

1
Tiếp tục rà soát, xử lý thông tin dữ liệu hộ tịch;

Giải quyết TTHC lĩnh vực hộ tịch, chứng thực

Văn phòng 

HĐND và 

UBND

Các cơ quan, 

đơn vị có liên quan
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

2
Triển khai các hoạt động tuyên truyền, phổ biến

pháp luật

Văn phòng 

HĐND và 

UBND

Các cơ quan, 

đơn vị có liên quan
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

3

Tiếp công dân, đôn đốc, theo dõi xử lý đơn thư

theo quy định, giải quyết đơn thư tố cáo của

công dân

Văn phòng 

HĐND và 

UBND

Các phòng, ngành,

đơn vị 
20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

4

Xây dựng lịch công tác hàng tuần; chương trình

và báo cáo tháng; Theo dõi, báo cáo nhiệm vụ

chỉ đạo điều hành của UBND tỉnh, Chủ tịch

UBND xã, việc thực hiện nhiệm vụ của các

phòng, ngành, đơn vị

Văn phòng 

HĐND và 

UBND

Các phòng, ngành,

đơn vị 
20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

5
Ban hành Danh mục hồ sơ công việc và nhập

Danh mục lên hệ thống

Văn phòng 

HĐND và 

UBND

Các đơn vị liên quan 20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

6

Báo cáo hệ thống thông tin giám sát đánh giá

việc thực hiện NQ 57-NQ -TW (trước 16h

hằng ngày)

Văn phòng 

HĐND và 

UBND

Các phòng, ngành,

đơn vị 
20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

7
Thực hiện các nhiệm vụ trong công tác chuẩn

bị bầu cử đại biểu QH và HĐND các cấp

Văn phòng 

HĐND và 

UBND

Các đơn vị liên quan 20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch HĐND xã

8

Đảm bảo các hoạt động chi thường xuyên của

cơ quan; chi trả các chế độ chính sách, an sinh

xã hội cho các đối tượng đúng quy định

Văn phòng 

HĐND và 

UBND

Các đơn vị 

có liên quan
20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

9

Phối hợp đảm bảo các điều kiện phục vụ hội

họp, khánh tiết, các ngày lễ của TT HĐND và

UBND xã

Văn phòng 

HĐND và 

UBND

Các phòng, ngành,

đơn vị 
20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

LĨNH VỰC VĂN PHÒNG

NHIỆM VỤ THEO LĨNH VỰC CỤ THỂ
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10

Ban hành văn bản chỉ đạo, kịp thời báo cáo các

nội dung trước, trong, sau dịp Tết Nguyên đán

năm 2026

Văn phòng 

HĐND và 

UBND

Các phòng, ngành,

đơn vị 
20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

11
Trang trí Tết tại cơ quan, Phân công lịch trực

Tết Nguyên đán 2026

Văn phòng 

HĐND và 

UBND

Các phòng, ngành,

đơn vị 
20/01/2026 13/02/2026 Chủ tịch UBND xã

12 Thực hiện các nhiệm vụ khác được giao

Văn phòng 

HĐND và 

UBND

Các phòng, ngành,

đơn vị 
20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

II

1

Tiếp tục chỉ đạo, hướng dẫn sản xuất vụ Xuân

năm 2026; chủ động điều tiết nước, phòng trừ

sâu bệnh trên cây trồng, kiểm soát, phòng

chống dịch bệnh trên đàn gia súc, gia cầm

Phòng Kinh tế
Các đơn vị có liên 

quan, các thôn
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

2
Thực hiện khảo sát, quy hoạch vùng phá bỏ bờ

thửa nhỏ xây dựng vùng sản xuất quy mô lớn
Phòng Kinh tế

Các đơn vị có liên 

quan, các thôn
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

3
Tập trung triển khai thực hiện các thủ tục đầu

tư xây dựng các công trình mới năm 2026
Phòng Kinh tế

Các đơn vị 

có liên quan
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

4
Làm việc với các cơ sở sản xuất kinh doanh có

sử dụng đất do UBND xã quản lý
Phòng Kinh tế

Các đơn vị có liên 

quan, các thôn
20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

5
Rà soát, thực hiện các thủ tục hồ sơ quy hoạch

các khu đấu giá, cấp đất ở năm 2026
Phòng Kinh tế

Các đơn vị có liên 

quan, các thôn
20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

6
Tham mưu thực hiện điều chỉnh cục bộ quy

hoạch chung cấp xã
Phòng Kinh tế

Các đơn vị có liên 

quan, các thôn
20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

LĨNH VỰC KINH TẾ
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7

Thành lập Đoàn kiểm tra liên ngành do Chủ

tịch UBND xã làm trưởng đoàn, các đồng chí

PCT UBND xã làm phó đoàn; tổ chức kiểm tra

việc sử dụng mục đích sử dụng đất, xây dựng

theo quy hoạch các Dự án sản xuất trên địa bàn

Phòng Kinh tế
Các đơn vị có liên 

quan, các thôn
20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

8
Tập trung xử lý nghiêm các vi phạm tại xưởng

sản xuất đồ nhựa của công ty TNHH Hunnufa
Phòng Kinh tế

Các phòng, ngành,

đơn vị 
20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

9

Tổ chức cuộc làm việc với ông Nguyễn Thanh

Sơn, đối tượng bị ảnh hưởng Dự án đường bộ

cao tốc Bắc - Nam phía Đông giai đoạn 2021-

2025 đoạn qua tỉnh Hà Tĩnh

Phòng Kinh tế
Các phòng, ngành,

đơn vị 
20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

10
Tập trung triển khai thực hiện các thủ tục đầu

tư xây dựng các công trình mới năm 2026
Phòng Kinh tế

Các đơn vị có liên 

quan, các thôn
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

11

Tiếp tục tham mưu xử lý đơn Ông Hồ Sỹ

Chững sau khi có ý kiến chỉ đạo của UBND

tỉnh và hướng dẫn cụ thể của Sở Nông nghiệp

và Môi trường

Phòng Kinh tế
Các phòng, ngành,

đơn vị 
20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

12

Rà soát và tập trung xử lý dứt điểm các hồ sơ

lĩnh vực đất đai đang quá hạn, hồ sơ đã và đang

tiếp nhận, tránh để hồ sơ tồn đọng

Phòng Kinh tế
Các đơn vị có liên 

quan, các thôn
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

13
Tổ chức rà soát hoạt động của các mỏ đất trên

địa bàn
Phòng Kinh tế

Các đơn vị có liên 

quan, các thôn
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

Nhiệm vụ 

chuyển 

tiếp

14
Tổ chức làm việc với các Hợp tác xã trên địa

bàn (HTX NN, Chợ, rác thải)
Phòng Kinh tế

Các HTX, các đơn vị 

có liên quan
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

Nhiệm vụ 

chuyển 

tiếp

15
Tổ chức kiểm tra và làm việc với các hộ kinh

doanh vật liệu xây dựng trên địa bàn
Phòng Kinh tế

Các đơn vị có liên 

quan, các thôn
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

Nhiệm vụ 

chuyển 

tiếp
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16

Tiếp tục triển khai GPMB Dự án đường sắt tốc

độ cao trên không qua địa bàn xã, Mỏ đất

Thạch Xuân 1

Phòng Kinh tế
Các phòng, ngành,

đơn vị 
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

17

Hoàn thành các hồ sơ về GPMB và chi trả kinh

phí cho toàn bộ các hộ bị ảnh hưởng Dự án

Tăng cường khả năng thoát lũ hạ du hồ Kẻ Gỗ

Phòng Kinh tế
Các phòng, ngành,

đơn vị 
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

18

Triển khai các công trình Đề án theo kế hoạch,

giải ngân nguồn vốn đầu tư công. Hoàn thành

đầu tư đưa vào sử dụng 11 công trình đầu tư

Phòng Kinh tế
Các phòng, ngành,

đơn vị 
20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

Nhiệm vụ 

chuyển 

tiếp

19 Quyết toán công trình nước sạch Khe Xai Phòng Kinh tế
Các đơn vị có liên 

quan, các thôn
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

Nhiệm vụ 

chuyển 

tiếp

20
Chỉ đạo các thôn tổ chức nhân dân ra quân

 tổng vệ sinh môi trường trên địa bàn toàn xã
Phòng Kinh tế

Các đơn vị có liên 

quan, các thôn
20/01/2026 12/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

21
Tổ chức tham quan học tập kinh nghiệm xây

dựng mô hình du lịch trải nghiệm homestay…
Phòng Kinh tế

Các đơn vị có liên 

quan, các thôn
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

22

Phối hợp phòng Văn hóa - Xã hội, kịp thời chi

trả chế độ, chính sách theo NĐ 154 đối với đ/c

Lê Văn Lương, cán bộ bán chuyên trách cấp xã

cũ phụ trách nông, lâm ngư nghiệp

Phòng Kinh tế
Các phòng, ngành,

đơn vị 
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

23
Tổ chức “Tết trồng cây đời đời nhớ ơn Bác

Hồ” nhân dịp Xuân Bính Ngọ năm 2026
Phòng Kinh tế

Các đơn vị có liên 

quan, các thôn
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực
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24

Tăng cường công tác tuyên truyền, kiểm tra,

giám sát và xử lý nghiêm các hành vi buôn bán

hàng giả, hàng nhái, hàng kém chất lượng,

không rõ nguồn gốc xuất xứ; chủ động nắm

bắt, dự báo tình hình cung - cầu hàng hóa

trước, trong và sau Tết Nguyên đán Bính Ngọ

2026

Phòng Kinh tế
Các đơn vị có liên 

quan, các thôn
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

25 Thực hiện các nhiệm vụ khác được giao Phòng Kinh tế
Các đơn vị có liên 

quan, các thôn
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

III

*

1

Tham mưu triển khai các nội dung chuẩn bị cho

công tác bầu cử đại biểu Quốc hội và HĐND

các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031

Phòng VHXH TT HĐND 20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

2

Lập hồ sơ phân loại đơn vị hành chính cấp xã

theo quy định tại khoản 1, Điều 11 Nghị định

số 307/2025/NĐ-CP

Phòng VHXH
Các phòng, ngành,

đơn vị 
20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

3
Đôn đốc hướng dẫn, phối hợp với các tổ chức

hội quần chúng trên địa bàn tổ chức đại hội
Phòng VHXH

Ban XD Đảng, 

các Hội quần chúng, 

các cơ quan, đơn vị có 

liên quan

20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

4

Phối hợp với BCH Quân sự xã cử cán bộ thuộc

diện đối tượng 3 tham gia bồi dưỡng, cập nhật

kiến thức Quốc phòng

Phòng VHXH
Các cơ quan, đơn vị có 

liên quan
20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

Nhiệm vụ 

chuyển 

tiếp

5
Rà soát, lập danh sách cán bộ không chuyên

trách ở xã, thôn
Phòng VHXH

Các phòng, ngành,

đơn vị 
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

6

Triển khai các hoạt động hưởng ứng Tháng

hành động về an toàn, vệ sinh lao động năm

2026

Phòng VHXH
Các phòng, ngành,

đơn vị 
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

LĨNH VỰC VĂN HÓA - XÃ HỘI

Nội vụ
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7
Ban hành Kế hoạch Cải cách hành chính năm

2026
Phòng VHXH

Các phòng, ngành,

đơn vị 
20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

8

Tổ chức tập huấn công tác văn thư lưu trữ,

hướng dẫn xử lý văn trên trên hệ thống hồ sơ

công việc

Phòng VHXH
Các phòng, ngành,

đơn vị 
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

Nhiệm vụ 

chuyển 

tiếp

9
Tham mưu tổ chức Hội nghị cán bộ, công chức

năm 2025 
Phòng VHXH

Các phòng, ngành,

đơn vị 
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

10

Tham mưu, đề xuất lãnh đạo UBND xã bổ

nhiệm các chức danh Phó Trưởng phòng Kinh

tế; Trưởng phòng Văn hóa - Xã hội và vị trí

việc làm phù hợp cho các đồng chí nguyên là

BCH quân sự xã 

Phòng VHXH
Các phòng, ngành,

đơn vị 
20/01/2026 20/02/2026

Chủ tịch UBND xã 

11 Thực hiện các nhiệm vụ khác được giao Phòng VHXH
Các phòng, ngành,

đơn vị 
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

*

1

Phê duyệt vận động thu, chi theo kế hoạch vận

động tài trợ của các trường học trên địa bàn

theo văn bản hướng dẫn mới về thực hiện Công

văn số 5027/UBND-VX ngày 31/7/2019 của

UBND tỉnh và Nghị quyết số 117/2023/NQ-

HĐND ngày 14/7/2023 của HĐND tỉnh

Phòng VHXH
 Các trường học,

đơn vị liên quan
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

2 Giao biên chế lĩnh vực giáo dục năm 2026 Phòng VHXH
 Các trường học,

đơn vị liên quan
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

3
Thực hiện các nội dung liên quan đến thăng

hạng chức danh nghề nghiệp
Phòng VHXH

 Các trường học,

đơn vị liên quan
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

4
Duyệt Phổ cập giáo dục ở Sở Giáo dục và Đào

tạo
Phòng VHXH

 Các trường học,

đơn vị liên quan
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

Giáo dục và Đào tạo
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5
Thực hiện các chế độ chính sách cho cán bộ,

công chức, viên chức
Phòng VHXH

 Các trường học,

đơn vị liên quan
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

6

Tổ chức làm việc với các trường THCS trên địa

bàn, họp bàn giải pháp nâng cao chất lượng bồi

dưỡng học sinh giỏi tỉnh cho năm học tiếp theo

Phòng VHXH
 Các trường học,

đơn vị liên quan
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

7 Các nhiệm vụ khác được giao Phòng VHXH
Các phòng, ngành, đơn 

vị có liên quan 
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

*

1

Tiếp tục tăng cường công tác tuyên truyền trên

các kênh thông tin về các sự kiện chính trị, các

nhiệm vụ của địa phương, nhất là Đại hội Đảng

toàn quốc lần thứ XIV và Cuộc bầu cử Đại biểu

Quốc hội và HĐND các cấp nhiệm kỳ 2026 -

2031

Phòng VHXH

Trung tâm DVTH, các 

phòng ngành đơn vị 

liên quan

20/01/2026 20/02/2026
PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

2
Tổ chức các hoạt động văn hóa - văn nghệ, thể

dục - thể thao mừng Đảng, mừng Xuân
Phòng VHXH

MTTQVN xã, các 

đoàn thể 
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

Nhiệm vụ 

chuyển 

tiếp

3
Tham gia giải bóng chuyền do Tỉnh đoàn và Sở

Văn hóa TTDL phối hợp tổ chức
Phòng VHXH

Đoàn thanh niên xã, 

các đơn vị liên quan
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

4

Tập trung chỉ đạo công tác trang trí, tuyên

truyền chào mừng Tết nguyên đán năm 2026

của các cơ quan, đơn vị đóng trên địa bàn. Trên

cơ sở đề xuất, có phương án hỗ trợ các thôn từ

nguồn ngân sách địa phương để tổ chức thực

hiện, đảm bảo không khí vui tươi, phấn khởi

Phòng VHXH
Các đơn vị có liên 

quan, các thôn
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

5 Các nhiệm vụ khác được giao Phòng VHXH
Các đơn vị 

có liên quan
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

*

Lĩnh vực Văn hóa, Khoa học và Thông tin

Bảo trợ xã hội, Y tế, Người có công
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1

Rà soát số hộ, số khẩu trên địa bàn phục vụ

công tác rà soát số người chưa tham gia bảo

hiểm y tế

Phòng VHXH
Các cơ quan, đơn vị có 

liên quan
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

Nhiệm vụ 

chuyển 

tiếp

2
Thực hiện các chính sách an sinh, tặng quà 

trong dịp Tết Nguyên đán
Phòng VHXH

Các cơ quan, đơn vị có 

liên quan
20/01/2026 13/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

3

Phối hợp thành lập đoàn kiểm tra liên ngành;

kiểm tra an toàn thực phẩm trước Tết Nguyên

đán 2026

Phòng VHXH

Công an xã,

 các cơ quan, đơn vị 

có liên quan

20/01/2026 13/02/2026
PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

Nhiệm vụ 

chuyển 

tiếp

4 Kiểm tra các bếp ăn tập thể trên địa bàn Phòng VHXH
Các cơ quan, đơn vị có 

liên quan
20/01/2026 13/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

Nhiệm vụ 

chuyển 

tiếp

5

Phối hợp tổ chức dâng hương tưởng niệm các

anh hùng Liệt sĩ, các bậc tiền bối tại các địa chỉ

đỏ, các di tích lịch sử văn hóa trên địa bàn nhân

dịp Tết nguyên đán 2026

Phòng VHXH

Văn phòng ĐU, các cơ 

quan, đơn vị có liên 

quan

20/01/2026 13/02/2026
PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

6

Tổ chức làm việc xử lý dứt điểm đơn thư của

bà Dương Thị Quế trước ngày bầu cử HĐND

các cấp nhiệm kỳ 2026-2031

Phòng VHXH
Các cơ quan, đơn vị có 

liên quan
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

7 Thực hiện các nhiệm vụ khác được giao Phòng VHXH
Các cơ quan, đơn vị có 

liên quan
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

IV

1

Giao Quyết định gọi công dân nhập ngũ năm

2026. Tổ chức theo dõi, quản lý chặt chẽ, bảo

đảm quân số giao quân đầy đủ, kịp thời, đúng

quy định và đạt chất lượng; kịp thời báo cáo,

tham mưu xử lý các khó khăn, vướng mắc phát

sinh

BCH QS xã
Công an xã, các đơn vị 

liên quan
20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

2
Xây dựng Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ quân

sự, quốc phòng năm 2026
BCH QS xã

Các đơn vị có liên 

quan, các thôn
20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

LĨNH VỰC QUỐC PHÒNG AN NINH
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3

Duy trì sẵn sàng chiến đấu bảo vệ trước, trong

và sau ngày thành lập Đảng và Tết nguyên đán

Bính Ngọ năm 2026

BCH QS xã
Công an xã, các đơn vị 

liên quan
20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

4

Chuẩn bị mô hình học cụ huấn luyện năm

2026; Tham gia ra quân huấn luyện cụm trung

tâm tại Bộ CHQS tỉnh

BCH QS xã

BCH quân sự

 khu vực I,

các đơn vị liên quan

20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

5
Rà soát, lập danh sách công dân nam độ tuổi 17

năm 2026
BCH QS xã

Các cơ quan, đơn vị có 

liên quan
20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

Nhiệm vụ 

chuyển 

tiếp

6

Tổ chức chương trình gặp mặt các thanh niên

nhập ngũ năm 2026 và tiếp nhận các quân nhân

hoàn thành nghĩa vụ quân sự trở về địa phương

BCH QS xã
Các cơ quan, đơn vị có 

liên quan
20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

7
Phối hợp với các ban phòng, ngành trong công

tác phòng chống thiên tai, dịch bệnh, PCCR
BCH QS xã

Các cơ quan, đơn vị có 

liên quan
Chủ tịch UBND xã

8

Thành lập tổ rà soát danh sách cử tri bao gồm

lực lượng Công an xã, an ninh cơ sở và một số

cán bộ, công chức trong hệ thống chính trị tại

địa phương

Công an xã

Phòng VHXH, các cơ 

quan, đơn vị có liên 

quan, các thôn

20/01/2026 03/02/2026 Chủ tịch UBND xã

9

Tiếp tục tăng cường thực hiện Kế hoạch Mở

đợt cao điểm tấn công, trấn áp tội phạm, bảo

đảm an ninh, an toàn Đại hội đại biểu toàn quốc 

lần thứ XIV của Đảng, bầu cử đại biểu Quốc

hội khóa XVI, Hội đồng nhân dân các cấp

nhiệm kỳ 2026-2031 và Tết Nguyên đán Bính

Ngọ 2026

Công an xã
Các cơ quan, đơn vị có 

liên quan
20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

Thường xuyên
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10

Quản lý chặt chẽ các đối tượng hình sự, kinh tế,

ma túy trên địa bàn; tiến hành gọi hỏi, răn đe,

giáo dục pháp luật cho các đối tượng thanh

thiếu niên có nguy cơ vi phạm pháp luật trên

địa bàn xã

Công an xã
Các cơ quan, đơn vị có 

liên quan
Chủ tịch UBND xã

11

Tiếp tục thực hiện Kế hoạch số 254/KH-CAT-

PC08 của Công an tỉnh ngày 14/7/2025 về triển

khai giải pháp đảm bảo TTATGT với phương

tiện kinh doanh vận tải trên địa bàn; tuần tra

đảm bảo TTATGT, trật tự công cộng theo Kế

hoạch

Công an xã
Các cơ quan, đơn vị có 

liên quan
Chủ tịch UBND xã

12

Thực hiện kiểm tra, hướng dẫn an toàn PCCC

và CNCH cho các cơ sở ngành nghề đầu tư

kinh doanh có điều kiện thuộc diện quản lý trên

địa bàn

Công an xã
Các cơ quan, đơn vị có 

liên quan
Chủ tịch UBND xã

13

Tăng cường tấn công, trấn áp tội phạm vi phạm

pháp luật về hình sự, ma túy; xử lý dứt điểm

những mâu thuẫn, vấn đề nổi lên trong quần

chúng nhân dân, không để xảy ra điểm nóng,

khiếu nại, khiếu kiện phức tạp

Công an xã
Các cơ quan, đơn vị có 

liên quan
Chủ tịch UBND xã

14
Tiếp tục tuyên truyền pháp luật cho nhân dân

trên địa bàn
Công an xã

Các cơ quan, đơn vị có 

liên quan
Chủ tịch UBND xã

15
Thực hiện các nhiệm vụ Đề án 06, ứng dụng

CNTT, cải cách hành chính
Công an xã

Các cơ quan, đơn vị có 

liên quan
Chủ tịch UBND xã

16
Thành lập Tổ công tác kịp thời giải quyết các

đơn thư, vụ việc tại địa phương
Công an xã

Các cơ quan, đơn vị có 

liên quan
20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

Nhiệm vụ 

chuyển 

tiếp

Thường xuyên

Thường xuyên

Thường xuyên

Thường xuyên

Thường xuyên

Thường xuyên
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17

Theo dõi, quan tâm và động viên các thanh

niên đăng ký tham gia Nghĩa vụ công an nhân

dân năm 2026, đảm bảo quân số đã đề ra

Công an xã
Các đơn vị có liên 

quan, các thôn
20/01/2026 20/02/2026 Chủ tịch UBND xã

18 Thực hiện các nhiệm vụ khác được giao Công an xã
Các cơ quan, đơn vị có 

liên quan
Chủ tịch UBND xã

V

1
Phấn đấu 99% hồ sơ giải quyết cho người dân

và doanh nghiệp trước và đúng hạn
TTPVHCC

Các ngành, lĩnh vực có 

liên quan
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

2
Tỷ lệ nhập dịch vụ công trực tuyến đạt trên

95%
TTPVHCC

Các ngành, lĩnh vực có 

liên quan
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

3 Số hóa hồ sơ đạt trên 95% TTPVHCC
Các ngành, lĩnh vực có 

liên quan
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

4 Thanh toán trực tuyến đạt trên 95% TTPVHCC
Các ngành, lĩnh vực có 

liên quan
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

5
Đôn đốc các phòng chuyên môn có liên quan

xử lý hồ sơ trước hạn, đúng hạn
TTPVHCC

Các ngành, lĩnh vực có 

liên quan

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

6 Thực hiện các nhiệm vụ khác được giao TTPVHCC
Các ngành, lĩnh vực có 

liên quan
20/01/2026 20/02/2026

PCT UBND xã 

phụ trách lĩnh vực

- Lưu: VT.    Trần Quang Đông

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN

- Thường trực Đảng ủy (b/c);

TRUNG TÂM PHỤC VỤ HÀNH CHÍNH CÔNG

Thường xuyên

- Các phòng, ngành, đơn vị trực thuộc UBND xã;

- UBMTTQ, các đoàn thể xã;

Thường xuyên

- Các thôn;

- Thường trực HĐND xã (b/c);

- Chủ tịch, PCT UBND xã;

CHỦ TỊCH

Nơi nhận:
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