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Vé viéc phan cong nhiém vu ddi véi linh dao, cong chirc phong Kinh té

Can cu Quyét dinh s6 514/QD-UBND ngay 23/9/2025 cua UBND xa Thach
Xuan Ve viéc quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han, co ciu t6 chirc ciia phong
Kinh té, xa Thach Xuan.

Can cr yéu cau nhiém vu cong tac, phong Kinh té thong bao phan cong
nghiém vu d6i véi lanh dao, cong chirc phong nhu sau:

I. NGUYEN TAC CHUNG

- Phan cong, sép xép cong viéc theo sb lugng lanh dao, cong chuc hién co,
phu hop vo1 nang luc, sé truong, bao dam bao quat cac linh vuc thudc pham vi phu
trach ctia phong; phat huy dan chu, dé cao tinh than trach nhiém, tinh chi dong,
sang tao, phéi hop chét ch¢, doan két ndi bo, gilr gin ky luat, ky cuong trong co
quan, don vi.

- Trong qué trinh trién khai thuc hién, tiy theo timg thoi diém, tinh chét ting
cong viéc, Truong phong co thé phan cong hd tro, dan xen thyc hién nhiém vu giita
cac cong chirc, nguoi lao dong hodc huy dong tap trung khi can thiét.

- Mbi ca nhan dugc phan cong nhi¢m vu phai chiu trach nhiém cua minh vé
cong viée duoc giao; dong thoi ¢ trach nhiém phdi hop, hd trg ddng nghiép trong
qua trinh thyuc hién dé hoan thanh t6t nhiém vu chung cta co quan, don vi.

- Cian ctr tinh hinh thyc té va két qua thuc hién nhiém vy, Trudng phong cé
thé xem xét, diéu chinh viéc phan cong nhiém vu trong don vi nhim bao dam phu
hop, hi¢u qua.

II. PHAN CONG NHIEM VU CU THE

1. Pong chi Lé Minh Son — Truéng phong (SPT: 0948.802.480)

- Phu trach chung, chiu trach nhiém truéc Thuong truc Pang uy, Ban
Thuong vu Pang uy, HDND, UBND, Chu tich UBND xa, trudc phdp luat trong
viéc thuc hién chiic ndng, nhiém vy, quyén han dugc giao va toan bo hoat dong cua
phong Kinh té.

- Quan 1y t6 chuc, str dung ddi ngi can bo cong chirc, tai chinh, tai san duoc
giao cua phong.

- Quan 1y diéu hanh ngan sach, Quan 1y 1ap quy hoach, ké hoach phat trién
kinh té - x4 hoi hang nam va trung, dai han.



- Quan ly cac chuong trinh, dy an, ké hoach dau tu, danh muc céc cong trinh
xay dyng co ban thuéc ngudn von ngin sach nha nuoc duge dau tu trén dia ban;
xem xét, tham dinh, trinh phé duyét bao cao dé xudt chu truong dau tu, quyét dinh
dau tu, thanh toan, quyét toan cac cac cong trinh, du an du tu cong trén dia ban.

- Quan ly linh vuc nong nghiép; thuy loi; thuy san; phat trién nong thon;
phong, chdng thién tai, giam nghéo.

- Quan 1y quy hoach xay dung, kién tric; hoat dong x4y dung; chiéu sang do
thi, cay xanh d6 thi.

- Truc tiép xu 1y cac cong viée trong tam, dot xuét trén cac linh vue theo su
chi dao ctia Thuong truc Bang ty, UBND, Chu tich UBND xa; cua S¢ Tai chinh,
S& Nong nghiép va Moi truong, S& Cong thuong, S& Xay dung.

- Duy¢t cac van ban do Phong tham muu, trude khi trinh UBND xa, Chu tich
UBND x4 ky ban hanh theo quy ché. Ky cac vin ban ctia co quan ban hanh; phan
cong nhiém vu cu thé dbi véi can bo, cong chirc, ngudi lao dong phong Kinh té.

2. Pong chi Nguyén Xuin Thing — Phé Truéng phong (SPT: 0394.27.24.27)

Tham muu gitip Trudng phong thuc hién chirc nang quan ly nha nudce va chi
dao, diéu hanh cac nhiém vu thudc linh vuc ciia nganh theo thAm quyén dugc giao sau:

- Linh vyc dau tu, dau tu cong: Gop ¥ chi truong dau tu cac du an thudc
tham quyén, cac du an ngoai ngan sach; ké hoach von, phan bb von, téng hop theo
doi, bao cao lién quan den ké hoach von dau tu cong trung han, vbn dau tu cong

hang nam va cac ngudn vbn xdy dung co ban khac thudc phan cap quan ly, cac thu
tuc dau tur du 4n, phu trach linh vuc doanh nghiép tu nhan, kinh té tap thé, ho kinh doanh.

- Linh vyc Xay dung va Cong thuong, gom: Hoat dong dau tu xay dung;
phat trién d6 thi; ha tang k¥ thuat d6 thi; nha &; cong so; vat liéu xay dung; bat
dong san; trat tu xay dung; Dién ndng thon; Thuong mai; Giao thong - An toan giao
thdng; Phong chay - chira chay trén dia ban xa theo quy dinh cua phap luat.

- Tryc tiép tham muu va to chirc thyc hién cong tac van thu, luu trit, tiép
nhan, xtr ly cac van ban di, dén theo quy dinh (trén moi trudng mang va hé théng
van ban giay thong thuong); truc tiép quan 1y, str dung con dau co quan; tat ca cac
cac van ban, ho so di va den déu phai duoc luu tai van thu va luu chuyén vao kho
lwu trit cia phong Kinh té theo quy dinh; x4y dung hé thdng thong tin, luu trit phuc
vu cong tac quan ly chuyén moén, nghi¢p vu dugc giao.

- Tham muu, tong hop, xdy dung bdo céo thang, quy, 6 thang, nim cua
phong, cia UBND x4 dé bao cdo UBND tinh, cac S, nganh cap tinh lién quan.

- Pugc Truong phong Uy quyén giai quyét cong viée ciia phong khi Truong
phong di ving, sau d6 ¢ trach nhiém bao cio véi Trudng phong nhitng cong viéc
da giai quyét khi try quyén.



- Thuc hién nhiém vy khac khi dugc Lanh dao UBND xa, Trudéng phong
phan cong.

3. Pong chi Bui Thi Ha — Ph6 Truwéng phong (SPT: 0917.276.788)

Tham muu gitp Trudng phong thuc hi¢n chirc ndng quan 1y nha nude va chi
dao, diéu hanh cac nhiém vu thudc linh vuc dat dai, méi truong, khoang san, quan
Iy nghia trang, giai phong mét bang, xir Iy don thu thudc linh vuc duoc giao theo
tham quyén va truc tiép thuc hién cac nhiém vu cu thé:

- Cong tac quan ly dat dai, nghia trang, moi truong, khoang san (dia ban xa
Thach Xuan cti) gom: Vi pham xay dung trai phép trén dat nong nghiép, hanh lang
giao thong, thuy loi; quy hoach, ké hoach sir dung dat, diéu chinh quy hoach, ké
hoach sir dung dat, thu hoi dat; Tham dinh ho so vé giao dat, cho thué dat, thu hoi
dat, chuyén muyc dich s dung dat, tham dinh phuong 4n boi thuong, hd tro va tai
dinh cu; dang ky, thong ke, klem ké dat dai; quan ly, thuc hién viéc cap Gidy chung
nhan quyén st dung dét, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat cho nguoi sur dung
trén dia ban xa theo quy dinh cua phap luat; Tham gia xac dinh gia dat cu thé; , Cap
nhat bién dong dat dai d6i voi nhimg trudng hop bién dong thudc thAm quyén va
phan anh tinh hinh vi pham trong quan 1y, sir dung dét vao hd so dia chinh, theo doi
va thyc hién cac nhiém vu giam nghéo; Tham gia phdi hop tiép dan, giai quyét
tranh chap dat dai, kién nghi ctia ca nhan, to chirc, giai phong mit bang cac du an
trén dia ban.

- Tham muu, tong hop xdy dung bdo céo thang, quy, 6 thang, nim cua
Phong, ciia UBND x4; dé bao cdo UBND tinh, cic SO, nganh cép tinh lién quan
theo linh vuc duoc phan cong. Chu tri tong hop béo cao: Méi trudng, xu 1y don
thu, giai phong mit bang, phat trién quy dat, gia dét, quy hoach, ké hoach sir dung dt.

- Thuc hién nhi€ém vu khac khi dugc Lanh dao UBND xa, Trudéng phong
phan cong.

4. Pong chi Nguyén Pinh Tho — Chuyén vién (SPT: 0989.499.009)

- Cong tac quan ly dat dai, nghia trang, moi truong, khoang san (dia ban xa
Nam Pién cil) gdbm: Vi pham xay dung trai phep trén dat nong nghi¢p, hanh lang
giao thong, thuy loi; quy hoach, ké hoach str dung dét, diéu chinh quy hoach, ké
hoach st dung dt, thu hdi dat; Tham dinh hd so vé giao dat, cho thué dat, thu hoi
dat, chuyén muyc dich st dung dat, tham dinh phuong 4n bdi thuong, hd tro va tai
dinh cu; dang ky, thong ke, klem ké dat dai; quan ly, thue hién viéc cap Gidy chimg
nhan quyén st dung dét, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat cho nguoi su dung
trén dia ban xa theo quy dinh cua phap luat; Tham gia xac dinh gia dat cu the Cap
nhat bién dong dat dai d6i voi nhimg trudng hop bién dong thudce tham quyén va
phan anh tinh hinh vi pham trong quan 1y, sir dung dét vao hd so dia chinh, theo dOi
va thyc hién cac nhiém vu giam nghéo; Tham gia phéi hop tiép dan, giai quyét
tranh chap dat dai, kién nghi cia c4 nhén, to chirc; quan ly nha nudc vé nghia trang,
giai phong mit bang cac Dy an trén dja ban.



- Tham muu, tong hop xdy dung bao cao thang, quy, 6 thang, nam cua
Phong, cia UBND xi; dé bao cao UBND tinh, cac So, nganh cap tinh lién quan
theo linh vuc dugc phan cong. Chi tri tong hop bao céo: Vi pham vé dat dai; théng
ké, kiém ké dat dai; ho so dat dai (giao dat, cho thué dat, thu hoi dat, chuyén muc
dich sir dung dit...), khoang san, nghia trang, tai nguyén nuéc, do dac, ban dd va
thong tin dia ly, khi tuong thuy van.

- Thyc hién nhiém vu khac khi dugc Lanh dao UBND xa, Truéng phong,
Pho truéng phong phan cong.

5. Pong chi Nguyén Thi Thanh Hiao — Chuyén vién (SPT: 0979.768.886)

- Huéng dan cac co quan, don vi du toan thudc xi xay dung du toan ngan
sach hang nam, téng hop trinh Uy ban nhan dan cap xa theo quy dinh.

- La dau mdi tong hop, lap du toan ngan sach cap xd, phuong an phan bd
ngan sach cip x4, du toan dleu chinh ngan sach cap x3 trong truong hop can thiét
trinh Uy ban nhan dén cap x4; to chutc thyuc hién du toan ngan sach da dugc quyét dinh.

- Cap phat, thanh toan, thim dinh quyét toan kinh phi cho cac don vi, to
chirc, ca nhan; tong hop quyét toan theo quy dinh ctia phéap lut vé& ngan sach nha nudc.

- Quan ly tai san cOng tai cac co quan, t6 chirc, don vi thudc cap xa quan ly
theo quy dinh cua phap luat vé quan 1y, str dung tai san cong va phan cap cua co
quan, nguoi co tham quyén. Tham dinh, co6 y klen d6i voi cac nhiém vu do co quan,
nguoi co tham quyén thudc cap Xxa xem x€t, quyét dinh theo quy dinh cta phap luat
vé quan ly, st dung tai san cong; t6 chure thyc hién cac quyet dinh vé hinh thanh, st
dung, xtr 1y tai san cong, xac 14p quyén so hiru toan dan va xur 1y tai san duoc xac
1ap s hitu toan dan do co quan, ngudi c6 thim quyén thude cip x4 giao theo quy
dinh cua phap luat vé quan 1y, sir dung tai san cong.

- Tham muu thuc hién quan 1y nha nudc vé gia, tham dinh gia theo phéan
cong, phan cap cua Uy ban nhin dan tinh; tham muu t6 chirc thuc hién binh 6n gia
trén dia ban, cong tac dinh gia Nha nudc, tiép nhan ké khai gia hang hoa, dich vu,
trién khai hoat dong tong hop, phan tich, du bao gia thi truong, cap nhat thong tin,
dir liéu vao Co so¢ dir ligu vé gia, to chtrc hoat dong tham dinh gia cua Nha nudc va
cac nhiém vu quan 1y nha nudc vé gia khic theo phan cong, phan cip cia Uy ban
nhan dan tinh.

- Phéi hop vé6i co quan co lién quan trong viéc quan ly cong tac thu ngan
sach nha nudc trén dia ban theo quy dinh cua phép luat.

- Quan 1y ngudn kinh phi duoc Gy quyén cta cap trén; quan 1y cac dich vu tai
chinh theo quy dinh cta phép luat.

- Huéng dan, kiém tra viéc quan 1y tai chinh, ngan sach, gid, thuc hién ché
do ke toan cua cac co quan, don vi hanh chinh, sy nghiép cta nha nude thude cap
xd; tong hop va bao cao vé tinh hinh thyc hién nhiém vu duge giao voi Uy ban
nhan dan cap xa va Sé Tai chinh.



- Tham muu, tong hop xdy dung bao cdo thang, quy, 6 thang, nam cua
Phong, ciia UBND x4; dé bao cao UBND tinh, cic S&, nganh cip tinh lién quan
theo linh vyc dugc phan cong.

- Thyc hién nhiém vu khac khi dugc Lanh dao UBND xa, Truéng phong,
Pho trudng phong phan cong.

6. Pong chi Nguyén Vin Han — Chuyén vién (SPT: 0916.904.158)

Tryc tiép tham muu, phu trach mot sé ndi dung cong tac sau:

- Phuy trach linh vyc chan nuéi, thu y, lam nghiép.

- Phu trach cong tac phong chdng thién tai.

- Tham muu trong viéc 1ap céc‘ biéu théng qké, to chl'J:(; thuc hién diéu tra
thong ké theo quy dinh cua phap luat vé thong ké; tong hop, thong ké va quan ly co
s& dir li¢u theo h¢ thong chi ti€u thong ké va ché do bao cao thong ké lién quan.

- Phu trach cong tac giam ngheo; Thuc hién Chuong trinh myc tiéu Quéc gia
giam ngheo; Dy an nhan rong moé hinh giam nghéo; Cong tac truyén thong giam
ngheo; Nang cao nang luc giam nghéo; Thuc hién kiém tra, giam sat giam nghéo.

- Tham muu, téngﬁ hop xay dung bao cdo thang, quy, 6 thang, ndm cua
Phong, cia UBND xa; dé bao cdo UBND tinh, cac S&, nganh cap tinh lién quan
theo linh vuc dugc phan cong.

- Thyuc hi¢n nhiém vu khac khi dugec Lanh dao UBND xa, Truong phong,
Pho truong phong phan cong.

7. Pong chi Nguyén S§ Anh — Chuyén vién (SPT: 0974.739.419)

Tryc tiép tham muu, phy trach mot s6 ndi dung cong tac sau:

- Phu trach linh vyc Trong trot va Bao vé thuc vat: Quan 1y vat tu ndng

nghiép, gidng cay trong, cong tac Khuyén nong chuyén giao khoa hoc k¥ thuat
nong nghiép; Ma s6 viing trong, mi co s& dong goi. .

- Phu trach linh vuc thuay loi, thiy san, nudc sach.

- Chat luong an toan thuc pham ddi v6i ndng san, 1am san, thuy san.

- Phy trach linh vuc chwong trinh muc tiéu quéc gia xdy dung néng thon
mai, chuong trinh OCOP.

- Tham muu, téngﬁ hop x@y dung bao cdo thang, quy, 6 thang, nam cua
Phong, cia UBND xa; dé bao cao UBND tinh, cac S¢, nganh cap tinh lién quan
theo linh vuc dugc phan cong.

- Thuc hi¢n nhiém vu khac khi dugc Lanh dao UBND xa, Truong phong,
Pho truédng phong phan cong.

III. CAC NHIEM VU KHAC



Ngoai cac nhiém vu di phan cong, cong chirc phong Kinh té c6 trach nhiém
thuc hién cadc nhi€ém vu khac do Lanh phong phan cong, cu thé:

- Tham muu trién khai thuc hién cac quy dinh hién hanh vé linh vuc dugc
phén cong phu trach va chiu trach nhiém tru6c UBND x4, 1anh dao phong va phap
luat d6i véi linh vuc dugc giao thyc hi¢n. Tham muu trién khai ké hoach kiém tra
theo Chuong trinh cong tac hang nam.

- Thuc hién viéc théng ké, cung cép s6 liéu va luu trix hd so cong viéc phuc
vu cho viéc bao cdo, didu hanh cta 1anh dao dbi véi linh vuc duge 1anh dao phong
phan cong.

- Tich cuc thuc hién hoan thanh nhiém vu la thanh vién cua cac Ban chi dao,
Ban quan ly, doan kiém tra, cac Hoi dong GPMB... (néu ¢6) va cac nhiém vu phat
sinh, dot xuét lién quan dén chuyén moén va dia ban quan 1y theo chi dao cua cac So
,nganh cua Tinh va cta xa.

- Tham gia hoc tap dﬁy du cac chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat
ciia Nha nudc. Thyc hién tot chuan muc dao dic va quy tic ung xu, ky luat, ky
cuong hanh chinh d6i vai can bo cong chirc; ndi quy, quy ché trong co quan.

- Mdi can bd, cong chirc phai thuc hién bao cdo, tham muu bao cio theo yéu
cdu cta lanh dao co quan hodc clia co quan cap trén va chiu trach nhiém c4 nhan
trudec Lanh dao phong vé thoi gian, sb liéu bao céo, ndi dung tham muu cua minh
ddi v&i nhiém vy duoc phan cong.

- Phéi hop chat ché, co trach nhiém véi cac bd phan co quan va cac co quan,
don vi, c&d nhan ¢o lién quan khi thuc hién nhiém vu dugc giao dat két qua.

Trén day 1a Thong bao phan cong nghiém vu d6i voi lanh dao, cong chiic clia
phong Kinh té dé trién khai thuc hién; cac phong, nganh thuoc UBND x4, cac co
quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan biét, lién hé phéi hop cong tac./.

Noi nhan:

- TT Péng uy, TT HDND x3;

- UBMTTQ x3 va cac doan thé xa;

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND x4;

- Cac phong, nganh truc thuoc UBND x3;
- Cac co quan, don vi dong trén dia ban;

- Céac thon trén dia ban;

- Luu KT.




		2026-07-07T10:23:48+0700


		ubnamdien.th@hatinh.gov.vn
	2026-07-07T11:27:36+0700


		2026-07-07T11:27:56+0700


		2026-07-07T11:27:56+0700




