VAN BAN PEN BIEN TU
S#613 Ngay 16/10/2025

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6:2524 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 16 thangio nam 2025
QUYET PINH

Co6ng bé Danh muc va Quy trinh thi tuc hanh chinh dwgc thay thé linh vuc
Gido duc va Pao tao thudc Hé théng gido duc qudc dan thudc pham vi,
chire niang quan ly cia nganh Giao duc va Pao tao
ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh pha vé
kiém soat ths tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sita doi, bo sung mét so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phui vé
thuec hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bé phdn
Mgt cira va Cong Dich vu cong quac gia; Thong s sé 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025 cua Bé triwong, Chi nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh
mét so ngi dung ciia Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP;

Can cir Quyét dinh 6 2624/QD-BGDDT ngay 17/9/2025 cua Bo truong Bo
Gi4o duc va Pdo tao vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh duwoc thay thé linh vuc
Gi&o duc va dao tao thugc Hé théng gido duc quéc dan thuge pham vi, chite ning
qudn ly cua Bo Giao duc va Dao tao.

Theo dé nghi cia Gidm déc S Gido duc va Pao tao tai Vin bdn sé
3321/SGDDT-VP ngay 14/10/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muyc va Quy trinh 05 (nidm)
tha tuc hanh chinh (TTHC) dugc thay thé linh vuc Gido duc va Pao tao thudc Hé
théng gido duc qudc dan thuoc pham vi, chitc nang quan ly caa nganh Gio duc
va Pao tao ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Gi4o duc va Pao tao chu tri, phdi hop voi Vin phong
UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan cin ci Quyét dinh nay, trong thoi
han 03 ngay lam viéc, xay dung quy trinh dién tar giai quyét TTHC trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh dé ap dung thuc hién theo quy dinh.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngy ban hanh; thay thé TTHC c6
s6 thir tw 01, muc VI tai Quyét dinh s6 1661/QD-UBND ngay 20/6/2025 cua Chu
tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc So Giéo duc va Pao tao;
Giam ddc cac so; Thu trudng cac ban, nganh cap tinh; Giam dbc: Trung tim Phuc
vu hanh chinh cdng tinh, Trung tam Céng béo - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cap
X& Va cac to chuc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 4; 3. CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP; >

- Chu tich, PCT UBND tinh;
- Cac So: GD&DT, KH&CN;
- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tam CB-TH tinh;

- Luu: VT, HCCs.

T
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DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE LINH VUC GIAO DUC
VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH HA TINH

(Kém theo Quyér dinh so.:

/OD-UBND ngay  /

/2025 cua Chu tich UBND tinh)

. Thoi
X 1A Tén TTHC . . 3eX .
77| Mahe s duge thay | Tén TTHC thay thé %‘I‘f“ aﬁcdﬁfg P'.Sl;i'@ Ciin cir phap Iy
¢ quyét
| | Thia tuc hanh chinh cap tinh
P& nghi _ - Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ngay
min giérﬁ D& nghi midn, giam hoc 10 |- Co s¢ giao 03/9/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
h Zx , i P : N duc nghé chinh sach hoc phi, mién, giam, ho trg
1 oc ph." h? phi trong co' so' glao cﬁ;lc ngay nghiép; Khong | hoc phi, hd tro chi phi hoc tap va gia
tro chi phi | nghc nghiép va co s¢ giao | lam | _ Co s’é gido dich Vu,tron linh vuc gi4o duc va dao
hoc tap, ho | duc dai hoc cong lap Viéc i T g it g '
tro tién dong dyc dai hoc tao, e £ .
hoc phi dbi - Nghi dinh so 104{/2022/ND‘-C_P ngay
V6i  ngudi 21/12/2022 cia Chinh phu vé viéc sira
hoc tai CAC dé', Nghi dinh lién quan dén viéc nop,
! xuat trinh s6 ho khau, s6 tam trd giay
1.005144 Sic 50 rggg Dé nghi hd tro chi phi hoc Trung tAm khi thyc hién TTHC, cung cap dich vu
non gido tap trong truong trung hoc Phuc \?u hanh cong; g ‘ X
duC’ ohé ph,f) thong tu thuc, co so %0 chinh cong - Nghi d;nf] SO 1{12/202?/ND—CI? ngay
5 th'(“)ng gido giao dyc thuong xuyén tu ngay | ... Khong 12/6/2Q25 cua Chinh phu quy dinh vé
duc ‘;hu’(‘)f ng thuc, truong trung hoc ph§ Ia_lm S (,; Gido phén dinh thém quyen cua chinh quyén
Xﬂyé n, gido thong trong cac Fru’(‘)’ng fif” Vige duc vi Dio dia phuong hai cap tr_qng linh vyuc quan
duc ’ nghd hoc, cao dang, vién nghién 20 1y nha nudc qﬁa B Giao duc va Pao tao.
nghiép Vi cuu : - Quyét dinh so 2624/QD-BGD1_—)T
gido duc dai ngay 17/9/2025 cua I_3© trl,zl’(?)*ng B¢ Giao
hoc duc va Pao tao vé viéc cong bo TTHC

duoc thay thé linh vuc Gido duc va dao




tao thuoc hé théng gido duc quoc dan
thuoc pham vi, chirc nang quan ly caa
B0 Giao duc va Pao tao.

Thi tuc hanh chinh cip x&

1.005144

Pé  nghi
mién giam
hoc phi, ho
tro chi phi
hoc tap, hd
tro tién dong
hoc phi dbi
véi  nguoi
hoc tai cac
co s& giao
duc  mam
non, gido
duc phd
théng, gido
duc thuong
Xuyén, giao
duc  nghé
nghiép va
gido duc dai
hoc

DPé nghi mién, giam hoc dl-l(fjo Song'ﬁg
phi trong co s¢ giao duc nahié cogsc”y
nghé nghiép, co sd giao 20 gnicp, :

) . . X giao duc dai
duc dai hoc tu thuc vacoso | ngay hoe tur thuc:
giao duc nghé nghi¢p, co | lam Trun 'tém
so giao dyc dai hoc thuoc to | viéc Phuc Vughanh
chuc kinh te, doanh nghiép A

< chinh  cong
nha nudc L
cap xa.

bé nghi hd tro chi phi hoc - Co s& dido
tap trong co so gido duc A gA .

A N A X 10 | duc cong lap;
mam non cong lap, co s& . A
gi4o duc phé thong cong | 9 | - Trung tam
A s A lam | Phuc vu hanh
lap, co sd giao duc cong lap o ST

: o SR viéc | chinh  cdng
thuc hién chuong trinh gido CAD XA
duc pho thong P xa.

bé nghi hé tro chi phi hoc
tap trong co so gido duc
mam non Wdén lap, tu thuc;
trufgng tiéu hoc tu tl}uc, 20 - Trung tam
trueong trung hoc co sé tu . X

L s \ ngay | Phuc vu hanh
thuc, co so gido duc thuong N , N
. iz lam | chinh  cOng
xuyén tu thuc, co s giao o Lo
viéc | cap xa.

duc mam non, trudng tiéu
hoc, trung hoc co so trong
cac truong dai hoc, cao
dang, vién nghién cau

- Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ngay
03/9/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
chinh sach hoc phi, mién, giam, hd tro
hoc phi, hd tro chi phi hoc tap va gia
dich vu trong linh vuc giao duc va dao
tao;

- Nghi dinh s6 104/2022/NB-CP ngay
21/12/2022 cua Chinh phu vé viéc stra
d6i Nghi dinh lién quan dén viéc nop,
xuat trinh s6 ho khau, so tam trd giay
khi thuc hién tha tuc hanh chinh, cung
cap dich vu cong;

- Nghi dinh sb 142/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan dinh thim quyén cua chinh quyén
dja phuong hai cap trong linh vuc quan
Iy nha nudc cua Bo Giao duc va Pao
tao.

- Quyét dinh sé 2624/Qb-BGDPT
ngay 17/9/2025 cua B¢ truong Bo Gido
duc va DPao tao vé viéc cong bd TTHC
duoc thay thé linh vuc gido duc va dao
tao thuoc hé théng gido duc qudc dan
thudc pham vi, chitc nang quan ly cua
Bo Giao duc va Dao tao.
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Pégc 1ap - Tw do - Hanh phc

QUY TRINH NQI BO TTHC PUQC THAY THE THUQC PHAM VI, CHUC
NANG QUAN LY CUA NGANH GIAO DUC VA PAO TAO AP DUNG
TREN DIA BAN TINH HA TINH

(Kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngdy / /2025 cia Chu tich UBND tinh)

|. TTHC CAP TINH
1. Pé nghi mién, giam hoc phi trong co s& gido duc nghé nghiép va co sé gido duc

dai hoc cong lap

KY HIEU QUY TRINH QT.KHTC.07

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC:

1. Hoc sinh, sinh vién thudc dbi tuong duwgc mién, giam hoc phi theo quy dinh tai
Piéu 15; khoan 1, khoan 2 Piéu 16 cua Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ngay
03/9/2025 cua Chinh phi quy dinh vé chinh sach hoc phi, mién, giam, hd trg hoc
phi, hé tro chi phi hoc tap va gia dich vu trong linh vuc gido duc.

2. Hoc sinh, sinh vién khdng thudc cac truong hop khong ap dung ché o6 mién,
giam hoc phi theo quy dinh tai khoan 5, khoan 6, khoan 7, khoan 8 Piéu 19 Nghi
dinh sb 238/2025/ND-CP.

2.2

Céach thac thuc hign TTHC:

- Nop tryc tiép Co sé gido duc nghé nghiép; Co s gido duc dai hoc
- N6p qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Cong dich vy cong quéc gia; https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

DPon dé nghi mién, giam hec phi

- Pon ’dé nghi mién, giam hoc phi theo mau tai Phu lyc 111 Nghi
dinh s6 238/2025/ND-CP.

2.3.2

Bdn sao chitng thuc hodgc ban sao kém bdn chinh d@é déi chiéu
hodc bdn sao ter so gac giay to chieng minh thugce doi trong mien,
giam hoc phi va ho tre chi phi hoc tdp doi véi cdc doi twong sau:

- Gidy x&c nhan cua co quan quan ly ddi v6i ngudi ¢ cdng &p
dung d6i véi ddi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Nghi dinh sb
238/2025/ND-CP. X

- Giay xac nhan khuyét tat 4p dung dbi voi ddi tuong quy dinh tai
khoan 3 Biéu 15 Nghj dinh s 238/2025/ND-CP.
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- Quyét dinh vé viéc trg cip xa hoi hoic Gidy xac nhan mé cdi ca
cha 13n me do Uy ban nhan déan x3, phuong, dic khu trec thudc cap
tinh &p dung dbi véi dbi twong quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Diéu
15 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.

- Giay x4c nhan ho nghéo hozc ho can nghéo do Uy ban nhan dan
xa, phuong, dic khu truc thudce cap tinh cap ap dung déi véi dbi tuong
quy dinh tai khoan 7 Biéu 15 Nghj dinh s6 238/2025/ND-CP.

- Bang tét nghiép trung hoc co s& hoic gidy xac nhan tét nghiép
tam thoi hodc x&c nhan hoc ba viéc hoan thanh chuong trinh trung
hoc co so cua hiéu truong ap dung dbi vai dbi tugng quy dinh tai
khoan 12 Biéu 15 Nghi dinh s 238/2025/ND-CP.

- Quyét dinh huong tro cap hang thang caa cha hoic me bi tai nan
lao d6ng hodc mic bénh nghé nghiép do co quan bao hiém xa hoi
cap ap dung d6i voi ddi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 Nghi
dinh s6 238/2025/NP-CP

* Nguoi hoc thudc dién mién, giam hoc phi chi phai 1am 01 bo hd
so nop lan dau cho ca thoi gian hoc tap. Riéng dbi véi nguoi hoc
thuoc dién ho ngheo, hd can nghéo thi vao mdi dau hoc ky phai
nop bo sung gidy xac nhan ho nghéo, ho can nghéo dé lam can cir
xem xét mién, giam hoc phi cho ky hoc tiép theo.

Truong hop co quan giai quyét thii tuc hanh chinh khai thac dir
liéu dién tir da co trong Co so dit liéu qudc gia vé dan cu, cac co
s& dir liéu chuyén nganh khéc va co so dit liéu co day du théng tin,
hd so theo yéu cau ciia Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP thi cha, me,
ngudi giam ho, nguoi hoc khéng phai nop céc gidy to c6 lién quan
dé huong chinh sach mién, giam hoc phi

* Liew y khi nép ho so:

- Néu ngp ho so truc tiép ruong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi
chieu;

- Néu nép ho so qua Dich vy buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching thuc cua
co quan co6 tham quyen;

- Ngp hé so qua Céng dich vy cdng quoc gia thi scan ban chinh.

2.4 | S6 hrong hd so: 01 bo.
o5 | Thoihan giii quyét: Trong vong 10 ngay lam viéc ke tir khi két thiic thoi han nop
' ho so dé nghi mien, giam hoc phi.
.5 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Co sé gido duc nghé
' nghiép, co s giao duc dai hoc cong lap
Co quan thuc hién: Co sé gi4o duc nghé nghiép, co so gido duc dai hoc cong lap
Co quan cé thim quyén quyét dinh: Co s& gio duc nghé nghiép, co so giéo duc
2.7 | dai hoc cong lap.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
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Péi twong thuc hién TTHC: Hoc sinh, sinh vién thudc d6i tuong duoc mién, giam

2.8 hoc phi trong cac co sd gido duc nghé nghiép, gido duc dai hoc cong lap.
Két qua giai quyét TTHC:
59 |- Truong hop du dieu kién: Quyét dinh phé duyét danh séch dugc huong ché do mién,
' giam hoc phi theo dung doi tugng quy dinh.
- Trudng hop khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
TT Trinh tw Tréch nhiém ;gﬁ' Biéu mau/Két qua
Trong vong 45 ngay lam viéc ké tir
ngay nhap hoc, nguoi hoc thudc
d6i tuong dugc mién, giam hoc phi
nop Pon dé nghi mién, giam hoc |  Hoc sinh,
phi theo mau tai Phy luc Il Nghi | sinh vién
dinh s6 238/2025/NP-CP ngay | thudc doi
03/9/2025 caa Chinh pha quy dinh | tugng duoc
vé chinh sach hoc phi, mién, giam, hmlenr;,glam
hé tro hoc phi, hd tro chi phi hoc | "O¢P | trong
N N cac co so glao .
tap va gia dich vy trong linh vuc A Gio
- R .. duc nghe : A
Bl | gido duc (sau day goi la Nghj dinh nghiép, gido hanh | Ho so theo muc 2.3
s6 238/2025/ND-CP) kém theo | duc daihoc | 7N
giay to minh chirng doi twong duoC | céng lap; Co
mién, giam hoc phi guri co so gido | s giéo duc
duc nghé nghiép, co so gido duc | nghé nghiép,
dai hoc. Co so giao
. . A A duc dai hoc
Truong hop nguoi hoc nop ho so cona la
sau thoi han quy dinh néu trén thi gfap
duoc xem Xét hué’ng chinh sach ké
tir thoi dieém nop ho so cho don vi
tiep nhan ho so theo quy dinh
10 ngay x : A
Thu truong co so gido duc nghé | Co so giéo Kty |Quyet dinh - phe
2 . L \ -z | duyét danh sach
nghiép va gido duc dai hoc cé trach duc nghé khi két \ SN
A g b A NN . i\ , , dugc huong ché do
B2 | nhiém xét duyét ho so va phé duyét | nghiép, Coso | thic X #
. iy X iy : i mien, giam hoc phi
danh sach nguoi hoc duwoc micn, | gido duc dai | thoi han , X
giam hoc phi hoc cong lap | nop ho theo ~ ding ~ dol
' i : <o tugng quy dinh

Ghi ch: Kinh phi cip bu tién mién, giam hoc phi cho co s& gido duc cdng lap duoc ngan
sach nha nudc cap hang nim theo hinh thic giao dy toan. Viéc phan bo duy toan nay dugc thuc
hién dong thoi véi thoi diém phan bo dy toan ngan sach nha nudc hang nam. Cac Co giéo duc
nghé nghiép, Co s& giéo duc dai hoc cdng Iap thuc hién viéc rat dy toan va st dung ngudn cap
bu theo quy dinh

3

BIEU MAU




|\/|§1U 01 Mau 01
Don dé nghi mién giam hoc phi

4 |HOSOLUU TAICO SO GIAO DUC

Ho so theo danh muc 2.3 va Quyét dinh phé duyét danh sach duoc huéng ché do
mién, giam hoc phi

Ho so duoc luu tai don vi xi Iy chinh, truc tiép, thoi gian luu 10 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trlr ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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2. Pé nghi hd tre chi phi hoc tap trong truwdng trung hoc phé théng tw thuc, co

s6' gido duc thwong xuyén tw thue, treong trung hoc phé théng trong cac trudng dai
hoc, cao ding, vién nghién ciu

1 KY HIEU QUY TRINH QT.KHTC.08
2 NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC:
a) Hoc sinh trung hoc phd théng, hoc vién hoc chwong trinh gido duc phé thong tai
co s& gi4o duc thuong xuyén thude dbi teong duoc hd tro chi phi hoc tap theo quy
dinh tai Biéu 17 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.
b) Ngudi hoc khéng thude trudng hop khong &p dung ché do hd tro chi phi hoc tap
theo quy dinh tai khoan 8 Piéu 19 Nghi dinh sé 238/2025/ND-CP.
2.2 | Céach thac thuc hién TTHC:
- Nop truc tiép Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; s6 02A dudng Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh; S¢ Giao duc va Pao tao;
- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Cong dich vu cdng qudc gia; http://dichvucong.gov.vn
N A A ) Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Pon d@é nghi hé tre chi phi hoc tap:
Don dé nghi hd trg chi phi hoc tap theo mau tai Phu luc 1l Nghi y
dinh s6 238/2025/Nb-CP
Bdn sao ching thuc hogc bdn sao kém bdn chinh dé doi chiéu
2.3.2 | hodgc bdn sao tir sé gac giay to chieng minh thugce doi trong mien,

giam hoc phi va hé tre chi phi hoc tdp déi véi cdc déi twong sau:

- Giay xac nhan mo ci ca cha lan me do Uy ban nhan dan x4,
phuong, dic khu truc thugc cap tinh &p dung dbi véi dbi tuong quy
dinh tai khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.

- Giay xéac nhan khuyét tat hodc Quyét dinh vé viéc tro cap xa hoi
do Uy ban nhan dan x4, phudng, dic khu tric thudc cap tinh cap ap
dung ddi véi ddi twong dugc quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 Nghi
dinh s6 238/2025/ND-CP.

- Gidy xac nhan ho nghéo do Uy ban nhéan dén x3, phuong, dic khu X
truc thudc cap tinh cip cho ddi twong dugc quy dinh tai khoan 3
Piéu 17 Nghi dinh sé 238/2025/ND-CP.

Nguoi hoc thudc dién hd trg chi phi hoc tap chi phai 1am 01 bo hd
so nop lan dau cho ca thoi gian hoc tap. Riéng ddi véi nguoi hoc
thudc dién ho nghéo thi vao mdi dau hoc ky phai nop bo sung giay
x&c nhan ho nghéo dé lam can ctr xem xét hd tro chi phi hoc tap
cho ky hoc tiép theo.
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Trudng hop co quan giai quyét thu tuc hanh chinh khai thac dir liéu
dién tr da co trong Co s& dit liéu quéc gia vé dan cu, cac co so dir
lidu chuyén nganh khac va co s& dir liéu co dy di thong tin, hd so
theo yéu cau cia Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP thi cha, me, ngudi
giam ho, ngudi hoc khdng phai nop cac gidy to c6 lién quan dé husng
chinh sach hé tro chi phi hoc tap.

* Liew ¥ khi nop hé so:

+ Né’urnépvhé"sa truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh thi kém theo
ban goc dé doi chieu;

+ Néu nép hé so qua Céng Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao ¢ ching thuc ciia
co quan co tham quyen.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
o5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay co sé gido duc két thic nhan ho
' SO.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: Truong trung hoc pho thong tu thuc, co sé gido duc thuong
xuyén tu thuc, truong trung hoc pho thong trong cac truong dai hoc, cao dang, vién
nghién cuu; S¢ Giado duc va Pao tao
27 | co quan cé tham quyén quyét dinh: So Giéo duc va Pao tao
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
Déj twgng thuc hién TTHC: Hoc sinh trung hoc phd thong tur thyc, truong trung hoc
58 pho thong trong cac truong dal hog:, cao dang, Viéﬁ nghién ctu; hoc vién theo hoc
' chuong trinh gido duc pho théng cap trung hoc pho théng tai co sé gido duc thuong
Xuyén tu thuc
Két qua giai quyét TTHC:
g |- Truong hop du dieu kién: Quyét dinh phé duyét danh sach dugc huong che do hd
' tro chi phi hoc tap theo diing doi tuong quy dinh.
- Trudng hop khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém ;-ir;]" Biéu mau/Két qua
. NS Hoc sinh
Trong vong 45 ngay lam viéc ke tur e
X R . i thudc doi
ngay khai giang nam hoc, hoc sinh trong hé tro
trung hoc pho thdng, hoc vién theo | . ohi hoc
trung hoc phd thong tai co s& gido | o s¢ gido Gio
duc thuong xuyén thuoc dbi tuong |  duc; Co s& hanh
B1 | duoc hd tro chi phi hoc tap nop don | gido dyc chinh | Ho so theo muc 2.3




11

theo mau tai Phu luc 11 Nghi dinh
6 238/2025/ND-CP kém theo gidy
t& minh ching ddi tuong dugc hd
tro chi phi hoc tap gui co so gido
duc.

Truong hop ngudi hoc nop hd so
sau thoi han quy dinh néu trén thi
duogc xem xét huong chinh sach ké
tu thoi diém nop ho so cho don vi
tiép nhan hd so theo quy dinh

Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir
khi ket thac thoi han nop ho so @é
nghi hd tro chi phi hoc tap, Hiéu

Ho so theo quy dinh
tai muc 2.3, To

B2 | trudng nha truong co trach nhiém Co 30 glao Il\O N98Y 1 trinh; Danh sach va
lap danh sach ngudi hoc duoc hd ue amvice Du toan kinh phi
tro chi phi hoc tap gui So Giao duc
va Pao tao tham dinh, phé duyét
Tiép nhan hd so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh.

Ccong chuc TN&TKQ kiém tra hd
SO:
+ Néu ho so chua day du _hoac | Co s gido Gio Mau 01; 02, 03 (néu

B3 khong hop Ié thi hudng dan bo | duc; Cong ha cd), 06; To trinh;

A A A £ ~ , anh e ,
sung, hoan thién ho so. Néu khon,g chuc chinh Danh sach, Du toan
bo sung hoan thién duoc thitrchdi | TN&TKQ kinh phi
tiép nhan ho so.

+ Néu hd so da diéu kign thi 1am

thu tuc tiép nhan hd so, hen tra két

qua cho to chuc, hodc ca nhan.

Chuyén ho so cho phong Phong Ké A , x 2 WA

B4 | hoach va Tai chinh (KHTC) cua S¢ Cong chuc 0,5 ngay Mau‘ 01, 05 va ho

- s - TN&TKQ so kém theo
Giao duc va Bao tao xtr ly

g5 | Duyét hd so va chuyén cho chuyén | Lanh dao 01 ngay Mau 01, 05 va hd so
vién xu ly. phong KHTC theo muyc 2.3
Than{ dirh ho NPT Mau 05; Du thao
- Truong hop ho so da dicu ki¢n thi % : A

. 2 as o . Quyét  dinh  phé
dy thio Quyet dinh phé duyét danh Cong chuc duyét danh sach
sach hoc sinh, hoc vién dugC RO Ty | 4\ giag iy hoc sinh, hoc vién

Be | NI phi hoc tap kem danh sach, ly hd so; | 06 ngay | duoc hd tro chi phi
tr1r}h lanh dao phong xem xét, ky Lanh dao hoc tap kém danh
nhay. phong KHTC sach hoic du thao

- Trudng hop hd so khong du diéu
Kién du thép Van ban thc:mg bao
khong du diéu kién dugc ho tro chi

Van ban théng bao
da duoc ky nhay.
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phi hoc tap trinh lanh dao phong
xem xét, ky nhay.

Xem xét phé duyét két qua thuc

Lanh dao don

Mau 05; Quyét
dinh  phé duyét
danh sach hoc sinh,
hoc vién duoc hd

B7 hién tai budc B6. Vi 02 ngay tro chi phi hoc tap
kém danh sach
hoac Van ban thong
béo.

Mau 05, 06 ; Quyét
Céng chirc gm?] ,leeh dqyﬁt
Phat hanh vin ban va chuyén sang | duoc giao xu han sac dQC smh:,
B8 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh | ly hd so; Van | 0,5 ngay oc vien duoC 0
A S, I \ s tro chi phi hoc tap
cong tinh d¢ tra cho co s¢ gido duc thu ke .
em danh s&ch
hodc Van ban thong
béo.
Mau 01, 06 ; Quyét
dinh  phé duyét
. danh sach hoc sinh,
B9 | Tra két aui ch ‘ gido d Cong chirc hC:Eloh hoc vién duoc hd
ra Két qua cho co so glao duc TN&TKQ a’n trg chi phi hoc tap
chinh A .
kéem danh sach
hoac Van ban thong
bao.
S¢ Gi4o duc va Pao tao chuyén
kinh phi cho co s¢ gido duc, Co s&
gido duc chiu trach nhiém chi tra
tryc tiép vao tai khoan cua cha
hoac me hoac nguoi giam ho hoac
ngudi hoc dam bao dung ddi
trong. s Gio |HO6 so chuyén
B10 |- Kinh phi h3 tro chi phi hoc tap | 9599130 | panh Ikhoan  vao i
duoc cap theo thoi gian hoc thuc té duc chinh | khoan ca nhan
nhung khong qua 9 thang/nam hoc.
- Viéc chi tra dugc thuc hién 02 lan
trong nam va thyc hién chi tra 02
lan trong ndm vao dau cac hoc ky
cua nam hoc
- Mtc hd trg: 150.000d/thang
C:O s gié_o dl‘%c quyé;[ tOé}r-] kiqnh ph i d_S((:T, SS(zwgCI;iIZO C\;id Ho so chi tra va cac
B11 | ho trg chi phi hoc tap véi S¢ Gido s hanh A A
duc v Dio ta0 duc va Pao chinh ho so lién quan

tao
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3 | BIEU MAU
i WE
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
i WE
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
. WE
Mau 03 Ma&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
. WE
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
. WE
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
. WE
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so
X WE
Mau 07 M3u 07
Pon dé nghi hd trg CPHT
4 |HOSOLUU
4.1 | Luu tai Sé Giao duc va Dao tao
i Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Giéq duc va bBao
tao tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.
- | 01 bd hé so theo muc 2.3; Danh séch va du toan kinh phi.
- Quyét dinh phé duyét danh sach duoc hd trg chi phi hoc tap kém Danh séch.
4.2 | Lwu tai co sé gido duc

To trinh; Danh sach va Dy toan kinh phi

Ho so dugc luu tai don vi xt 1y chinh, tryc tiép, thoi gian luu 10 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trit ciia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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Il. TTHC CAP XA
1. Pé nghi mién, giam hoc phi trong co sé gido duc nghé nghiép, co sé gido duc

dai hoc tw thuc va co sé gido duc nghé nghiép, co sé gido duc dai hoc thudc to chic
kinh té, doanh nghiép nha nwérc.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.KHTC.09
2 NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

a) Hoc sinh, sinh vién thudc ddi twong duoc mién, giam hoc phi theo quy dinh tai
Diéu 15; khoan 1, khoan 2 Biéu 16 cua Nghi dinh sé 238/2025/ND-CP.

b) Hoc sinh, sinh vién khdng thudc cac trudng hop khong ap dung ché o6 mién,
giam hoc phi theo quy dinh tai khoan 5, khoan 6, khoan 7, khoan 8 biéu 19 Nghi
dinh s6 238/2025/ND-CP.

2.2 | Céach thac thuc hién TTHC:

- Nop tryc tiép Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa; Co sé gido duc nghé
nghiép, co s& gido duc dai hoc tu thuc;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Cong dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.

. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Pon dé nghi mién, giam hoc phi
Pon dé nghi chi tra tién mién giam hoc phi theo mau tai Phu luc y
IV Nghi dinh s6 238/2025/NDb-CP
Bdn sao ching thuc hogc bdn sao kém bdn chinh dé déi chiéu
2.3.2 | hogc ban sao tir so goc giay to ching minh thuge doi tugng mien,

giam hoc phi doi Véi cdc déi twong sau:

- Gidy x4c nhan cua co quan quan 1y d6i vai nguoi c6 cong ap dung
d6i voi d6i tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 15 Nghi dinh sé
238/2025/ND-CP.

- Giay xac nhan khuyét tat &p dung dbi véi d6i twong quy dinh tai
khoan 3 Diéu 15 Nghi dinh sé 238/2025/ND-CP.

- Quyét dinh vé viéc trg cap xa hoi hodc Gidy xac nhan md cdi ca
cha 13n me do Uy ban nhéan dén x3, phuong, dic khu truc thudc cap
tinh &p dung ddi véi dbi twong quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Diéu X
15 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.

- Giay xéac nhan ho nghéo hoic ho can nghéo do Uy ban nhan dan
xd, phuong, dic khu truc thudc cap tinh cap &p dung d6i véi doi
tugng quy dinh tai khoan 7 Biéu 15 Nghi dinh sé 238/2025/ND-
CP.

- Bang tét nghiép trung hoc co sé hoic gidy xac nhan tét nghiép

tam thoi hodc x&c nhan hoc ba viéc hoan thanh chuong trinh trung
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hoc co sé cua hiéu truéng ap dung dbi voi ddi twong quy dinh tai
khoan 12 Biéu 15 Nghi dinh s 238/2025/ND-CP.

- Quyét dinh huong tro cap hang thang cia cha hodc me bi tai nan
lao d6ng hodc mic bénh nghé nghiép do co quan bao hiém x& hoi
cap &p dung d6i voi ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 Nghi
dinh s 238/2025/ND-CP.

Nguoi hoc thuge dién mién, giam hoc phi chi phai 1am 01 bo hd so
nop lan dau cho ca thoi gian hoc tap. Riéng ddi véi ngudi hoc thudce
dién ho nghéo, ho can nghéo thi vao mdi dau hoc ky phai nop bo
sung gidy xac nhan ho nghéo, ho can nghéo dé 1am cin ctr xem xét
mién, giam hoc phi cho ky hoc tiép theo.

Truong hop co quan giai quyét thu tuc hanh chinh khai thac di liéu
dién tur da co trong Co sd dir licu quoc gia ve dan cu, cac co so dir
liéu chuyén nganh khac va co s¢ dir liu co day du thong tin, hd so
theo yéu cau cua Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP thi cha, me, ngudi
giam ho, ngudi hoc khong phai nop cac giay to c6 lién quan dé huong
chinh s&ch mién, giam hoc phi.

* Luew ¥ khi nép hé so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa thi kem
theo ban goc dé doi chieu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp o so qua Dich vu buru chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching thuc cia
co quan co tham quyen.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bd.

2.5

Thai han giai quyét: Trong vong 20 ngay lam viéc ke tir khi két thic thoi han nop
ho so dé nghi mién, giam hoc phi.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cip x4, co sd gi&o duc;
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién:

Co s& gido duc nghé nghiép, co s¢ gido duc dai hoc tur thuc va co s¢ gido duc nghé
nghiép, co so giao duc dai hoc thudc to chuc kinh té, doanh nghiép nha nuéc; UBND
cap xa noi nguoi hoc dang ky thuong tru

Co quan cé tham quyén quyét dinh: UBND cip X&.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Hoc sinh, sinh vién trong céc co s¢ giao duc nghé
nghiép, co s¢ giao duc dai hoc tu thuc va co s¢ giao duc nghe nghiép, co s¢ giao duc
dai hoc thudc t6 chac kinh te, doanh nghiép nha nudéc.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
- Truong hop du diéu kién: Quyét dinh phé duyét danh sach dugc huéng ché do mién,
giam hoc phi theo dung d6i tuong quy dinh.
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- Trudng hop khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién.

2.10 | Quy trinh xiw ly cdng viéc:
TT Trinh tw Tréch nhiém -glj-ir;]l Biéu mau/Két qua
Trong vong 45 ngay lam viéc ké tir .A
ngay nhap hoc, ngusi hoc thuge | 19C ViEn,
dbi twong duoc mian, giam hoc phi | SIN VIEN
nop Pon dé nghi chi tra tién mién, thude dol
giam hoc phi theo mau tai Phu luc trong mlen,,.
IV Nghi dinh sé 238/2025/ND-Cp, | 914m hoc phi;
kém theo gidy to minh chimg déi | ©© S0 GPNN. 1
B1 | twong dugc mién, giam hoc phi gai | €939 OPPH | b 113 so theo muc 2.3
co s& gi4o duc nghé nghiép, co so | thycvaco | pinn
gido duc dai hoc. S0 gﬂéggi{w
Truong hop ngudi hoc nop hd so th?JUA 2 1
g ) TP oc to chuc
sau thoi han quy dinh néu trén thi kinh t& doanh
dugc xem xét huong chinh sach ké N ghié,p nha
tir thoi dieém nop ho so cho don vi nuSe
tiep nhan ho so theo quy dinh.
Thu truong co so gido duc nghé
nghiép, co s& giao duc dai hoc co
trach nhiém xac nhan hd so mién,
giam hoc phi dbi voi nguoi hoc 10 ngay | Giay xac nhan theo
theo mau tai Phu luc V Nghi dinh lam viéc | Phu luc V, Dy toan
56 238/2025/ND-CP; dong thoi 1ap Co s6 gido ke tir | kinh phi cap b tien
B2 | danh sich nguoi hoc dugc mien, duc ngay | mién, giam hoc phi
giam hoc phi theo mau quy dinh tai : nhan |theo Phu luc VI
Phu luc VI Nghi dinh sé duoc hd | Nghi dinh
238/2025/NDB-CP guri vé UBND SO 238/2025/Nb-CP
cap x& noi nguoi hoc ding ky
thuong tra dé thyc hién theo quy
dinh
Tiép nhan hd so tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh c()ng cap x@. Mau 01; 02, 03 (néu
Cong chirc TN&TKQ kieém tra ho c6), 06; Hob so theo
so: muc 2.3, Gidy xac
+ Néu ho so chua day du hoac | Co s gido Giy | han theo Phu luc
B3 khong hop I¢ thi huéng dan bd | duc; Cong hanh V, Du toan kinh phi
sung, hoan thién ho so. Neu khong chuc chinh cap bu tién mien,
bo sung hoan thién dugc thitirchoi | TN&TKQ giam hoc phi theo

tiép nhan ho so.

+ Néu hd so du diéu kién thi lam
tha tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho té chuc, hodc ca nhan.

Phu luc VI Nghi
dinh 238/2025/ND-
CP




17

B4 Chuyén hd so cho phong chuyén | Cong chuc 0.5 naa Mau 01, 05 va hd
mon cia UBND cép x4 TN&TKQ | 2 M9 | 55 kém theo
Duyét hd so va chuyén cho chuyén Lanh dao .| Mau 01,05 vahé so
B5 AR phong 01 ngay
vién xu ly. A 2 theo muc 2.3
chuyén mon
Tham dinh h6 so: Miu 05 Du thi
- Trudng hop hé so du diéu kién thi auA ; Du thao
\ e A . Quyét dinh  phé
du thao Quyét dinh phé duyét danh A , . .
. i : . Cong chuc duyét danh sach
sach hoc vién, sinh vién duoc . , . "
x L1 1a duoc giao xu hoc Vvién, sinh vién
mien, giam hoc phi, trinh 1anh dao IV o so: - x -
B6 | phong xem xét, ky nhay y no so; 06 ngay dugc mien, glam
g ' A Lanh dao hoc phi hoac du
- Truong hop N6 so khong du diéu | yang chuyan thao Van ban thong
kchn du fhaquan_Aban thdng _b:ao mén bao khong du didu
khvong dua d,leu‘ kl@fl duoc mien, kien di dugc Ky
giam hoc phi trinh 1anh dao phong nhay
xem xét, ky nhay. '
Mau 05; Quyét
dinh  phé duyét
’ danh sach hoc vién,
B7 Xem xét phé duyét két qua thuc Lanh dao 02 naa sinh vién duoc
hién tai budc B6. UBND cap xa 98Y | mién, giam  hoc
hodc Van ban thong
bdo khong du dieu
Kién
Mau 05, 06; Quyét
R , dinh  phé duyét
Phat hanh vin ban va chuyén sang dCong _chucq danh sach hoc vién,
N s p uQC giao Xu ) A
Trung tdm Phuc vu hanh chinh | . x ~ (. .| sinh vién duoc
B8 | . T ... | lyhoso; Van | 0,5ngay | 5 -
cong cap xa dé tra cho co s¢ giao th mien, giam hoc
u U A
duc hodac Van ban thong
bdo khong du dieu
Kién
- UBND cap xa thyc hién chi tra
tién mién, giam hoc phi truc tiép
vao tai khoan cho hoc vién, sinh
vién
- Kinh phi cap bu mién, giam hoc ‘ q
phi dugc cap theo thoi gian hoc ’ Gio |HO so chuyén
B9 |thuc t€ nhung khong qua 10 | UBNDcapxd| hanh |khoan vao tai
thang/nam. chinh | khoan ca nhéan

- Viéc chi tra duoc thuc hién 2 lan
trong nam va vao dau cac hoc ky
Cua nam hoc

+ Truong hop hoc vién, sinh vién
chua nhan tién cap bl hoc phi theo




18

thot han quy dinh thi dugc truy linh
trong ky chi tra tiép theo

3 | BIEU MAU
. WE
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
. WE
Mau 02 Ma&u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
. WE
Mau 03 M3&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
. WE
Mau 04 M3&u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
. WE
Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
i WE
Mau 06 Ma&u 06.docx
S6 theo di ho so
4 | HO SO LUU TAI UBND CAP XA

Mau 01; 02, 03, 04 (nég c6); 06 luu tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap x4.
Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban d& nghi phong chuy&n mén trinh UBND cip x&

Quyét dinh phé duyét danh sach hoc sinh, sinh vién dugc mién, giam hoc phi

HO so chi tra tién mién, giam hoc phi cho hoc vién, sinh vién cac co sé giéo duc nghé
nghiép, giao duc dai hoc tu thuc

Ho so dugc luu tai don vi xt 1y chinh, tryc tiép, thoi gian luu 10 ndm. Sau khi hét han, chuyen
ho so xuong don vi luu trilt ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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2. Pé nghi hd tre chi phi hoc tap trong co sé gido duc mam non cong lap, co sé
giao duc pho théng céng lap, co sé gido duc céng l1ap thuc hién chwong trinh giao duc
pho thong

1 KY HIEU QUY TRINH QT.KHTC.05

2 NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

a) Tré em mam non, hoc sinh phé théng, hoc vién hoc tai co sé gido duc thudng
xuyén theo chuong trinh gido duc pho théng thudc déi tuong dugc hd trg chi phi hoc
tap theo quy dinh tai DBiéu 17 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.

b) Nguoi hoc khéng thudce trudng hop khong ap dung ché do hd trg chi phi hoc tap
theo quy dinh tai khoan 8 Piéu 19 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP..

2.2 | Céach thac thuc hién TTHC:

- Nop tryc tiép Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa; Co sé gido duc cong
lap;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Cong dich vu céng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.

N A A ) Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Pon dé nghi hé tre chi phi hec tdp:
DPon dé nghi hd tro chi phi hoc tap theo mau tai Phu luc 11 Nghi «

dinh s 238/2025/ND-CP

Bdn sao ching thuc hogc bdn sao kém bédn chinh dé déi chiéu
2.3.2 | hogc bdn sao tir so gac giay to chieng minh thuge doi twong ho
tro  chi phi hoc tdp doi voi cdac doi twong sau:

- Giay xac nhan md cbi ca cha Iin me do Uy ban nhan dan xa,
phuong, dic khu truc thugc cap tinh &p dung dbi véi dbi tuong quy
dinh tai khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.

- Giay xé&c nhan khuyét tat hodc Quyét dinh vé viéc tro cap xa hoi
do Uy ban nhan dan x4, phudng, dic khu trc thudc cap tinh cap ap
dung d6i véi ddi tuong duge quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Nghi
dinh s 238/2025/ND-CP.

- - Gidy xac nhan ho nghéo do Uy ban nhéan dén x3, phuong, dic khu X
truc thudc cap tinh cip cho ddi twong dugc quy dinh tai khoan 3
Piéu 17 Nghi dinh sé 238/2025/ND-CP.

Nguoi hoc thuoc dién hd tro chi phi hoc tap chi phai 1am 01 bo hd
so nop lan dau cho ca thoi gian hoc tap. Riéng ddi véi nguoi hoc
thudc dién ho nghéo thi vao mdi dau hoc ky phai nop bo sung giay
x&c nhan ho nghéo dé lam can ctr xem xét hd tro chi phi hoc tap
cho ky hoc tiép theo.
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Truong hop co quan giai quyét thi tuc hanh chinh khai thac dit liéu
dién tr da co trong Co s& dit liéu quéc gia vé dan cu, cac co so dir
lidu chuyén nganh khac va co s& dir liéu co dy di thong tin, hd so
theo yéu cau cia Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP thi cha, me, ngudi
giam ho, ngudi hoc khdng phai nop cac gidy to c6 lién quan dé husng
chinh sach hé tro chi phi hoc tap.

* Liew ¥ khi nop hé so:

+ Néu ngp ,hoA‘ so truc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa thi kém
theo bdn goc dé doi chieu;

+ Néu nép hé so qua Céng Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao ¢ ching thuc ciia
co quan co tham quyen.

2.4 | S6 hrong hd so: 01 bo.
Thai han giai quyét: Trong vong 10 ngay 1am viéc ké tir khi két thac thoi han nop
2.5 A 3 X oo A
ho so dé nghi ho tro chi phi hoc tap.
.5 | P diém tiép nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC: Co s6 gido duc mam
' non, co so gido duc pho thong, co sd giao duc thuong xuyén cong lap
Co quan thuc hién: Co so gido duc mam non, co sd gido duc phd thong, co s gido
duc thuong xuyén cong lap
2.7 | Co quan c6 tham quyen quyét dinh: Co so giéo duc.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
Doi tweng thyc hign TTHC: Cha me (hodc nguoi giam ho) tré em mam non, hoc
sinh pho thong, hoc vién hoc chuong trinh gido duc pho thong (hoc vién theo hoc
2.8 | chuong trinh gido dyc thudng xuyén cap trung hoc co s¢ va hoc vién theo hoc chuong
trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc pho théng) tai co sé giao duc thuong xuyén
cbng lap.
Két qua giai quyét TTHC:
g |- Truong hop du dieu kién: Quyét dinh phé duyét danh sach duoc huong che do hd
' tro chi phi hoc tap theo diing doi tuong quy dinh.
- Truong hop khong di diéu kién: Vian ban thong bao khong du diéu kién.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
TT Trinh ty Trach nhiém ;-ir;]" Biéu mau/Két qua
Trong vong 45 ngay lam viéc ké tir | Cha me (hoic
ngay khai giang ndm hoc, cha me | ngudi giam
(hodc nguoi giam ho) tre¢ em mam | ho) tré em
non, hoc sinh pho thong, hoc viér] mam non, hoc Gio ‘
B1 | theo hoc chuong trinh gido duc pho sinh pho hanh | HO so theo muc 2.3
théng tai co s gido duc thuong | théng, hoc chinh

xuyén thuge doi twong dugc hd tro | vién hoc
chi phi hoc tap nop don theo mau chuong tr‘ml}
tai Phu luc Il Nghi dinh so6 | giao duc pho
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238/2025/ND-CP kém theo gidy to
minh ching dbi tuong duoc hd tro
chi phi hoc tap giri co s¢ giao duc.
Truong hop ngudi hoc nop hd so
sau thoi han quy dinh néu trén thi
duoc xem xét huong chinh séch ké
tir thoi diém nop hd so cho don vi
tiép nhan hd so theo quy dinh

thong; Co so
giao duc

B2

Hi¢u truong nha truong co trach
nhiém tham dinh hd so va phé
duyét danh sach ngudi hoc duoc hd
tro chi phi hoc tap.

Co sé giao
duc

10 ngay

Quyét dinh phé
duyét danh sach
duoc huong ché do
hd tro chi phi hoc
tap

B3

Co s¢ giao duc thyc hién chi tra
tién hd tro chi phi hoc tap cho tré
em mam non, hoc sinh, hoc vién,
cu thé:

- Thoi gian dugc huong theo thoi
gian hoc thuc té va khdng qua 9
thang/1 nam hoc, chi tra 2 1an trong
nim va dau

- Mtc hd tro: 150.000d/thang

- Truong hop c6 su tring lap vé doi
twong huéng chinh sach hd tro chi
phi hoc tap quy dinh tai Nghi dinh
s6 238/2025/ND-CP véi cic vin
ban quy pham phép luat khac dang
thuc hién thi chi dugc hudong mirc
hd trg cao nhat.

- Truong hop cha me (hoac nguoi
giam hd) mam non, hoc sinh, hoc
vién chua nhan tién hd trg chi phi
hoc tap theo thoi han quy dinh thi
duoc truy linh trong ky chi tra tiép
theo;

Co so giao
duc

Gio
hanh
chinh

Danh sach ky nhan
hoacv Danh sach
chuyén khoan

Ghi chu: Kinh phi chi tra hd tro chi phi hoc tap cho co s& gido qluc cong lap dugc ngén sach
nha nudc cap hang nam theo hinh thirc giao du toan. Viéc phan bo du toan nay duoc thuc hién

dong thoi véi thoi diém phan bd du toan ngan sach nha nuéc hang nam.

3 BIEU MAU
N wE
|\/|au 01 M3u 01
Pon d& nghi hd trg chi phi hoc tap
4 |HO SO LUU TAI CO SO GIAO DUC

Ho so theo muc 2.3.
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Quyét dinh phé duyét danh sach tré em mam non, hoc sinh, sinh vién duoc hd tro chi
phi hoc tap kem danh sach.

Ho so chi tra tién hd trg chi phi hoc tap

Ho so duoc luu tai don vi xi Iy chinh, truc tiép, thoi gian luu 10 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trlr ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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3. Pé nghi hd tro chi phi hec tap trong co sé gido duc mam non dan lap, tu thuc;
truong tiéu hoc tw thue, truong trung hoc co sé tw thuc, co sé gido duc thwong xuyén
tu thuc, co' sé gido duc mam non, trudng tiéu hec, trung hoc co' sé trong cac trudong
dai hoc, cao ding, vién nghién ciu

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.KHTC.05

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC:

a) Tré em mam non, hoc sinh phé thdng, hoc vién hoc tai co s& gido duc thudng xuyén
theo chuwong trinh gido duc pho théng thudc ddi twong dugc hd trg chi phi hoc tap theo
quy dinh tai Piéu 17 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.

b) Ngudi hoc khong thudc truong hop khdng ap dung ché do hd trg chi phi hoc tap
theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 19 Nghi dinh sé 238/2025/ND-CP.

2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:

- Nop truc tiép Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.

. A LA o Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Pon dé hé tre chi phi hec tap:
Pon dé nghi hd trg chi phi hoc tap theo mau tai Phu luc 11 Nghi dinh «

sd 238/2025/ND-CP

Bdin sao chirng thuc hogc bdn sao kém bdn chinh d@é dsi chiéu
2.3.2 | hogc bdn sao tir sé goc giay to chieng minh thugce doi twong ho tror
chi phi hec tdp doi véi cac doi twong sau:

- Giay x&c nhan mo coi ca cha lan me do Uy ban nhan dan x4, phudng,
dic khu truc thudc cap tinh ap dung d6i voi dbi tuong quy dinh tai
khoan 1 Biéu 17 Nghi dinh sé 238/2025/ND-CP.

- Gidy xac nhan khuyét tat hoic Quyét dinh vé viéc tro cap x& hoi do
Uy ban nhan dén xa, phuong, dac khu tryc thudc cap tinh cap ap dung
dbi véi dbi trong duge quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Nghi dinh sé
238/2025/ND-CP.

- - Gidy xac nhan ho nghéo do Uy ban nhan dan x4, phudng, dic khu X
truc thudc cap tinh cap cho ddi twong duoc quy dinh tai khoan 3 Piéu
17 Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP.

Nguoi hoc thudc dién hd tro chi phi hoc tap chi phai 1am 01 bo hod
so nop lan dau cho ca thoi gian hoc tap. Riéng ddi véi ngudi hoc
thudc dién ho nghéo thi vao mdi dau hoc ky phai nop bo sung gidy
x&c nhan ho nghéo dé 1am can ctr xem xét hd tro chi phi hoc tap cho
ky hoc tiép theo.
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Trudng hop co quan giai quyeét thu tuc hanh chinh khai thac dit li¢u
dién tir da c6 trong Co sé dit lieu qudc gia vé dan cu, cac co sé dit lidu
chuyén nganh khac va co so dir liéu co day du thong tin, hd so theo
yéu cau caa Nghi dinh sb 238/2025/Nb-CP thi cha, me, nguoi giam
ho, nguoi hoc khong phai nop cac gidy tor co lién quan dé huong chinh
sach hd tro chi phi hoc tap

* Lueu ¥ khi nép hé so:

+ Néu nop. hé so triec tiép tai Trung tdm Phyc v hanh chinh céng cdp xa thi kém theo
ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cdng quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp ho so' qua Dich vy buu chinh céng ich thi ngp ban sao c6 chiing thuc cia
co quan co tham quyen.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bd.
o5 | Thoi han gii quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay co sé gido duc két thic nhan hé
' SO.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap x&;
- Qua Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: Co so gi4o duc mam non, truong tiéu hoc, truong trung hoc co
$8, co sO gido duc thuong xuyén tu thuc va co sé gido duc mam non, trudng tiéu hoc,
truong trung hoc co sd trong cac trudng dai hoc, cao dang, vién nghién ciu; Uy ban
2 7 | nhan dan xa, phuong
Co quan cé tham quyén quyét dinh: UBND cp xA.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
Doi twgng thuc hign TTHC: Cha me (hoc ngudi gidm ho) tré em mam non, hoc sinh
tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s& hoc tai co s& gido duc tu thuc hoac co so giao duc
2.8 , \ . 2 . A o .
trong cac truong dai hoc, cao dang, vién nghién cuu; hoc vién theo hoc chuong trinh
gi&o duc pho théng cap trung hoc co sé tai co sd gido duc thuong xuyén tu thuc..
Két qua giai quyét TTHC:
2g |- Truong hop du diéu kién: Quyét dinh phé duyét danh sich dugc huong ché do ho tro
' chi phi hoc tap theo dting doi tugng quy dinh.
- Truong hop khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
TT Trinh ty Tréach nhiém gg: Biéu mau/Két qua
Trong vong 45 ngay lam viéc ké tir | Cha me (hoac
ngay khai giang nim hoc, cha me | D8WO!glam .
(hodc nguoi gidm ho) tré em mam no) tre em Gio ;
Bl ac nguol g : mam non, hoc | hanh | Ho so theo muc 2.3

non, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung sinh tiéu hoc chinh
hoc co s6, hoc vién theo hoc chuong | e sinn miné]
trinh gido duc phd théng cép trung hoc co s& hoc
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hoc co so tai co so giao duc thuong

tai co sd giao

xuyén tu thuc thudc dbi twong dugc duc
hd tro chi phi hoc tap ndp don theo
mau tai Phu luc Il Nghi dinh sb
238/2025/ND-CP kém theo gidy to
minh chang d6i tuong duoc hd trg
chi phi hoc tap gui co s& gido duc.
Truong hop ngudi hoc nop hd so sau
thoi han quy dinh néu trén thi dugc
xem xét huong chinh sach ke tur thoi
diém nop ho so cho don vi tiep nhan
ho so theo quy dinh.
10 ngay
Hiéu truong nha truong cd trach lam viéc | | .
nhiém lap danh sach nguoi hoc duoc iz ké tur H.O so theo quy dmh
X o Ao i T Co so glao 5 tai muc 2.3, To
B2 | ho tro chi phi hoc tap gui Uy ban ngay . , X
A A A . n duc . trinh; Danh sach va
nhan dan cap xa tham dinh, phé nhan s .
n » | Du toén kinh phi
duyét duoc ho
SO
Tiép nhan ho so tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cap xa. Cong
chuc TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu ho so chua day du hoac . 01 5
khong hop 1¢ thi huéng dan bo sung, Co A Gio | Mau 01’_02"03 (\neu.
5 Ca A X - 2 | duc; Cong X c6), 06; To trinh;
B3 | hoan thi¢én ho so. Néu khong bo . hanh . .
sung hoan thién duogc thi tir chéi tiép chic chinh Danh sa,ch, Dy toan
Am 1A i i TN&TKQ kinh phi
nhan ho so.
+ Néu ho so du dieu kign thi lam thu
tuc ti§p nhan ho so, hen tra két qua
cho t6 chue, hoac ca nhan.
B4 Chuyén hd so cho phong chuyén | Cong chic 0.5 naa Mau 01, 05 va hd
mon ciia UBND cp x4 TN&TKQ | 2 "9 | 55 keém theo
Duyét ho so va chuyén cho chuyén Lénh da0 .| Mau 01, 05 vaho so
B5 AT phong 01 ngay
vién xu ly. N theo muc 2.3
chuyén mon
Tham dinh ho so: Mau 05; Dy thao
- Truong hop ho so du dieu kign thi Céng chirc Quyét dinh phé
du thao Quyet dinh phé duyét danh d : , duyét danh sach tré
. . . o . | dugc giao xir )
sach tré em, hoc sinh duoc ho tro chi 1§ ho so em, hoc sinh duoc
B6 | phi hoc tap, trinh 1anh dao phong Lanh dac,) 06 ngay | ho tro chi phi hoc
xem xét, Ky nhay. s C tap kem danh séch
) .| phong chuyén < \ <
- Truong hop hé so khong du diéu mén hodc du thao Van

kien du thao Van ban thong bao
khong du diéu kién dugc ho trg chi

ban thong bao da
dugc ky nhay.
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phi hoc tap trinh lanh dao phong
xem Xét, ky nhay.

Xem xét phé duyét két qua thuc hién

Lanh dao

Mau 05; Quyét
dinh  phé duyét
danh sach tré em,
hoc sinh dwoc hd

B7 | tai busc BS. UBND cip xa | %2 "9 | ro chi phi hoc tap
kém danh sach
hoac Van ban thong
béo.

Mau 05, 06 ; Quyét
Cong chuc dinh P hé qduyét
Phat hanh vin ban va chuyén sang | dugc giao xir ganh §ach tre em,
A . 4 R N e . oc sinh duogc ho
B8 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | ly ho so; Van | 0,5 ngay o A
cap x4 dé tra cho co so gido duc thu tre chi phi hec tap
: kém danh sach
hodc Van ban thong
béo.
Mau 01, 06 ; Quyét
dinh  phé duyét
. danh sach tré em,
 Két QU ‘44 d Cong chirc hci'l(;] hoc sinh duoc hd

B9 | Tra két qua cho co so giao duc TN&TKQ an tro chi phi hoc tap

chinh A .
kéem danh sach
hoac Van ban thong
bao.

- UBND cap x4 cap kinh phi cho co

s¢ gido duc. Co s¢ gido duc thuc

hién chi tra tién hd trg chi phi hoc

tap truc tiép vao tai khoan cua cha

hoac me hoac nguoi giam ho hoac

ngudi hoc dam bao dung déi tuong

- Kinh phi hé trg chi phi hoc tap

duoc cap theo thoi gian hoc thuc té Gio |Hb so chuyén
nhung khong qua 9 thang/nam. 5 0i4

B10 | "\ice chi trs duoe thae hign 2 lin | due | Manh | khon  vao " ta

i i j ' : chinh | khoan ca nhan.

trong nam va vao dau cac hoc ky cia
nam hoc

- Mic ho trg: 150.000d/thang

- Truong hop cha hoac me hoac
nguoi giam ho hoac nguoi hoc chua
nhan tién hd trg chi phi hoc tap theo
thoi han quy dinh thi dugc truy linh
trong ky chi tra tiép theo
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Co so gido duc quyet toan kinh phi | Co sé giao Gio H so chi trd VA cic

B11 | hd tro chi phi hoc tap véi UBND cap | duc, UBND hanh | %"
~ L ; 0 so lién quan
xa cap xa chinh
3 | BIEU MAU
. W/
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
A WE
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu y&u cau bo sung hoan thién hd so
S WE
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
S g
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
S WE
Mau 05 Ma&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
S WE
Mau 06 M3&u 06.docx
S6 theo ddi ho so
4 |HOSOLUU
4.1 | Lwu tai UBND cép x4
) Meflu 01; 02, 03, 04 (néy cd); 06 luu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa.
Mau 01, 05 Iuu theo ho so TTHC.
- Ho so theo muc 2.3.
i Vin ban dé nghi phong chuyén mon trinh UBND céap xa phé duyét danh séch tré em,
hoc sinh dugc hd trg chi phi hoc tap kém danh sach do phong chuyén mon Iap.
| To trinh dé nghi UBND cap xa phé duyét danh sach tré em, hoc sinh dugc hd tro chi
phi hoc tap kem danh sach do phong chuyén mén Iap (Iuu tai phong chuy&n mon)
| Quyét dinh phé duyét danh sach tré em mam non, hoc sinh, sinh vién dwoc hd trg chi
phi hoc tap kém danh sach.
- Ho so chi tra tién tré em, hoc sinh duoc hd trg chi phi hoc tap
4.2 | Lwu tai co sé gido duc

To trinh, danh sach, dy tri kinh phi hd trg chi phi hoc tap

H‘(‘A) so dugc luu tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, thoi gian lwu 10 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi Iuu trit ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh./.
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