UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2143 /QDP-UBND Ha Tinh, ngay 23thang8  nam 2025
QUYET PINH

Co6ng bé Danh muc va Quy trinh ndi b thii tuc hanh chinh méi ban hanh,
thay thé trong linh vuc Quy hoach @6 thi va ndng thén thudc tham quyeén
giai quyét ciia UBND cap x4 va Co quan chuyén mén c6 chirc ning quan ly
quy hoach @b thi va néng thén thugc UBND cap x4

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phui vé kiém
soat thd tuc hé}nh cqhinh; Ngh; dgnh S0 92/201 7/NP-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phu veé sita doi, bo sung mét so dieu cua cac Nghi dinh lién quan den kiém soat
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé
thuec hién thu tuc hanh chinh theo co che mgt cua, mgt cua lién thong tai bé phdn
Mgt cua va Cong Dich vy cOng quoc gia;

Can cit Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu hwong dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Theo dé nghj ciia Gidm doc Sé Xay dung tai Vin ban s6 4130/SXD-VP ngay
14/8/2025.

QUYET PINH:

piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh noi bo
03 (ba) thu tuc hanh chinh (TTHC) MGi ban hanh, 03 (ba) TTHC dugc thay thé
trong linh vyc Quy hoach dd thi va ndng thon thugc tham quyén giai quyét cua
UBND céap x3 va Co quan chuyén mon c6 chirc nang quan ly quy hoach d6 thi va
ndng thon thugc UBND cap xa.

Piéu 2. Giao S¢ Xay dyng chu tri, phdi hop voi Vin phong UBND tinh va
cac co quan, don vi lién quan can ctr Quyet dinh nay, trong thoi han 03 ngay lam
viéc, xay dung quy trinh dién tir giai quyet TTHC trén HE thong thong tin giai
quyet TTHC cua tinh dé &p dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam doc S¢ Xay dung; Gidm doc
cac so; Thu truong cac ban, nganh cap tinh; Giam doc: Trung tdm Phuc vu hanh
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chinh cong tinh; Trung tam Cong bao - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cap X4 va
cac to chuc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: T. CHU TICH
- Nhu biéu 4; [
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cé&c S¢: Xay dung, KH va CN;
- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, HCCs.

e —




100'% BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ TTHC MGOI BAN HANH, PUQC THAY THE LINH VU'C QUY HOACH
PO THI VA NONG THON THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA VA CO QUAN CHUYEN MON
CO CHU'C NANG QUAN LY QUY HOACH PO THI VA NONG THON THUQC UBND CAP XA

(Kem theo Quyét dinh so:

/OD-UBND ngay /

/2025 cua Chu tich UBND tinh)

PHAN I. DANH MUC TTHC MOI BAN HANH, PUQC THAY THE
1. Danh muc TTHC méi ban hanh (03 TTHC)

chi tiét do Nha dau tu t chuc
lap)

cong quéc gia:
https://dichvuco
ng.gov.vn

v hié Thoi han Pia diém Phi, 1€ phi
TT | Tén thii tuc hanh chinh | Y Méuguy | Thot har fa e H1eP Ciin ¢tk phap Iy
trinh gial quyet thuc hién (néu co)
- Luat Quy hoach do6 thi va néng
- Trung tdm Phuc thonAnam; 202,4; . N

A ) ) vu hanh  chinh - Luat TovChu:C chinh quyén dia

Phé duye_tA nhlcm.kvu quy cong cip XA phuong nam 2025,
hoach, nhiém vu diéu chinh . Dich vu buu - Nghi dinh s6 178/2025/NDb-CP
g |auy hoach chi tiet o thi V& | - r 4 1 | 67 ngay 1am | chinh cong ich. Khong |98y 01/7/2025 cua Chinh phu
nong thon (doi vaéi quy hoach . . , quy dinh chi tiet mét so dieu cua

viee - Cong Dich vu

Luat Quy hoach d6 thi va ndng
thon.

- Nghi dinh s6 145/2025/ND-CP
ngay 12/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan dinh tham




TT

Tén tha tuc hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém
thwc hién

Phi, I¢ phi
(néu co)

Can cir phap ly

quyén cua chinh quyén dia
phuong 02 cép, phan quyén,
phan cap trong linh vuc quy
hoach d6 thi va ndng thon.

- Thong tu s6 16/2025/TT-BXD
ngay 30/6/2025 cua B¢ truong
Bo Xay dung quy dinh chi tiét
mot sb diéu cua Luat Quy hoach
d6 thi va ndng thon.

- Quyét dinh s 1218/QD-BXD
ngay 05/8/2025 cua B0 trudng
Bo Xay dung vé viéc cong bd
tha tuc hanh chinh mé&i ban
hanh, dugc thay thé trong linh
vuc quy hoach d6 thi va nong
thon thuoc pham vi chirc nang
quan ly cta B Xay dung

Phé duyét quy hoach, diéu
chinh quy hoach chi tiét do
thi va nong thon (ddi véi quy
hoach chi tiét do Nha dau tu
t6 chuc 1ap)

QT.QH.02

15 ngay

Nhu trén

Nhu trén




/ hié Thoi han Dia diém Phi, I¢ phi
TT | Tén thii tuc hanh chinh | K MU auy | Thot nar fa dier P Ciin cit phap Iy
trinh gial quyet thuc hién (néu co)
Chép thuan quy hoach tong
miat bang (d6i véi quy hoach . . A .
. ) L T.QH. 1 h Nhu tr

3 tong mat bang do Nha dau tu QT.QH.03 > ngay Nhurtren Khong en
t6 chuc lap)

2. Danh muce TTHC dwgc thay thé (03 TTHC)

Tenthituc | Tenthitec | . oy | Thot han Pia diém Phi, I¢ phi o
TT | hanh chinh hanh chinh so TTHC giai quyét thue hié L Can cw phap ly
dwgc thay thé | thay thé we hien (néu co)
- Luat Quy hoach d6 thi
va nong thon nam 2024;
- Luat To chac chinh
i . i ‘ quyén dia phuong nim
Tham dinh| Tham  dinh - Trung tdm Phuc vy hanh 2025;

1 nh!fm Vi, nhigm vy auy chinh cong cip xa. - Nghi dinh s
nhjem vy diéu hOaCh; nhl?m - Dich vu buu chinh cong 178/2025/ND-CP  ngay
ﬁhm: |y d:’” Chhmhh ich. 01/7/2025 ciia Chinh phi

oach chi tiet| quy hoach chi . , . p dinh chi tiét mot s&

7 o . 15 noa - Cong Dich vu c6ng quoc Khon quy di ct mot 5o
C1A1a d;_r an dalj. tu tI?t do thtghya QT.QH.04 gay gia nttps:/idichvuco g diéu cia Luat Quy hoach
trinh theo hinh | (doi véi quy




thuc kinh doanh

thuoc tham
quyén phé
duyét cua
UBND cap xa

hoach chi tiét
do Nha dau tu
t6 chirc 1ap)

- Nghi dinh sb
145/2025/ND-CP  ngay
12/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan dinh
thim quyén cua chinh
quyén dia phuong 02 cap,
phan quyén, phan cap
trong linh vuc quy hoach
d6 thi va ndng thon.

- Thong tu )
16/2025/TT-BXD  ngay
30/6/2025 B truong Bo
Xay duyng quy dinh chi
tiét mot sd diéu cua Luat
Quy hoach d6 thi va néng
thon.

- Thong tu 5O
35/2023/TT-BTC  ngay
31/5/2023 ciia B§ trusng
Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, nop,
quan ly va st dung phi
thim dinh cac d6 an quy
hoach.




Tén tha tuc

Tén thi tuc

Théi han

TT | hanh chinh hanh chinh Ma sb ho giai quyét bia d“_:fn Phl; ¢ p,hl Can ctr phap ly

dugc thay thé | thay thé | > TTHC thyrc hign (néu co)
- Quyét dinh so6
1218/Qb-BXD ngay
05/8/2025 cua B¢ truong
Bo6 Xay dung Vvé viéc
cong bd tha tuc hanh
chinh mé&i ban hanh,
duogc thay thé trong linh
vuc quy hoach @6 thi va
nong thon thudc pham vi
chtrc nang quan ly cua Bo
Xay dung.

Thim dinh d| Tham  dinh

an, d6 an diéu | quy  hoach,

chinh quy | diéu  chinh Phi tham

hoach chi tiét| quy hoach chi i din}fll gyyh'

p |cuadwandautr) Ut do thi VA | or oo | g0 poay Nhu trén v a::Emg?hto; Nhu trén

xdy dung cong | néng  thon xac dinh theo

trinh theo hinh | (doi vai quy quy dinh cia

thuc kinh doanh | hoach chi tiét B6 Tai chinh

thupc  thdm | do Nha dau tu

quyén phé

t6 chuc 1ap)




Tén tha tuc

Tén thi tuc

Théi han

TT | hanh chinh hanh chinh Ma sb ho giai quyét bia d“_:fn Phl; ¢ p,hl Can ctr phap ly
dwoc thay thé |  thay thé so TTHC thyec hign (neu co)
duyét cua
UBND cap xa
- P voi
viéc cung
cap thong
tin truc
tiép: 10
ngay lam
. Viéc.
Cung chp thong | YN cap - D6 voi
tin  vé quy Lhkong tin 5\:5 viéc cung
A 0O SO c¢a X A
3 E:)ljl(f):: xay ?[:Iﬁnrg méc theo E]uy QT.QH.06 ;?]p thzgg Nhu trén Kh@ng Nhu trén
quyén cuia | NOach,  thong mang dién
UBND cpxa | tin guy hoach tir: 03 ngay
do6 thi va nong lam viéc.
thén .
- Dboi Vi
viéc cung
cap théng
tin qua dich
vu buu

cHinh, fax:




Tén thu tuc Tén thu tuc . z.x | Thoihan . aeR f rA s
. . . L Ma so6 ho . g Dia diém Phi, I¢ phi L,
TT | hanhchinh hanh chinh so TTHC | 9 quyet thue hia L, Can ctr phap ly
duwgc thay thé | thay thé we hien (neu co)
05  ngay

lam viéc.
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ CUA THU TUC HANH

CHINH MOI BAN HANH, THAY THE
I. TTHC ban hanh méi.

1. Phé duyét nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét dé

thi va ndng thén (ddi véi quy hoach chi tiét do Nha dau tw té chirc 1ap)

KY HIEU QUY TRINH

QT.QH.01

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC: Khong

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Nop hd so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap xa.

- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Thanh phan hé so, bao gom:

Ban Ban
chinh sao

To trinh dé nghi phé duyét nhiém vu quy hoach, nhiém vy diéu
chinh quy hoach chi tiét d6 thi va néng thén.

Ho so ban gidy thé hién noi dung va thanh phan hé so nhiém
vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét d6 thi va
ndng thdn gom: Dy thao Quyét dinh caa cip c6 tham quyén
phé duyét nhiém vu quy hoach, nhiém diéu chinh quy hoach
chi tiét; cac van ban, tai liéu lién quan (vin ban chi dao, diéu
hanh caa cap c6 tham quyén vé viéc to chirc 1ap quy hoach chi
tiét; Quyét dinh phé duyét cac quy hoach lién quan; quyét dinh
phé duyét quy hoach chung, quy hoach phan khu, quy hoach
chi tiét trude d6 (néu co); van ban khac c6 lién quan); Thuyét
minh va Ban vg;

Béo c4o tham dinh nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh
quy hoach chi tiét d6 thi va ndng than.




11

Ho so dién tir: Co so dit liéu s6 co ban 1a cac tép tin (file) ban
vé& va van ban dugc in 4n thanh mot phan cua hd so ban gidy;
Co s6 dit liéu s6 phép 1y bao gom céc tép tin (file) duoc s6 hda,
quét (scan) tir hd so bang ban giy hoic ching thuc dién tir; Co
so dir liéu so dia ly (GIS) quy hoach db thi va ndng thén bao
gom céc tép tin (file) dwoc chuyén ddi thanh dit liéu dia ly tur
co s dit liéu gdc.

* Lueu ¥ khi nép ho so:

+ Néu nép %zo”‘ SO truc tié'p tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cdp xd thi kém
theo ban goc dé doi chiéu.

+ Néu ngp hé so qua Dich vy buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chirng thuc
cua co quan co tham quyén.

+ Néu ngp qua Cong Dich vu cong quoc gia thi quét scan tir ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap xa.

- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
2.7 | Co quan thuc hiégn: UBND cip xa
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Nha dau tu.

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét nhiém vu quy hoach, nhiém
2.9 e PR o

vu diéu chinh quy hoach d6 thi va ndng thon.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu Trich Thal Bieu maqu/Ket

* nhiém gian qua

Tlepi nhaT ho so: o Té chirc/ i o1 o (nis

- lileu ho so c}ma\dayﬁ du hOa(,: canhan, | Giy hanh ,a 3 E ¢
B1 | khéng hop 1é yéu cau to chic, ca c6), 06 va Ho so

Can bo chinh

theo muc 2.3
TN&TKQ

nhan bo sung, hoan thién hd so.
Néu khdng bd sung hoan thién hd
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so duoc thi tir chdi tiép nhan hod
SO.

- Néu ho so day du, hop 1é thi lam
thu tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho to chirc, ca nhan theo quy
dinh.

B2 Chuyén hé so cho phong chuyén | Céng chic 0.5 nad Mau 01, 05 va Ho
mon xir Iy TN&TKQ | > MY | 5o theo muc 2.3
Duyét hd so, chuyén cho chuyén | Lanhdao | 0,5 ngay

a3 vién xff: ly cqén,g \fiéc h?ac Lanh phong M3iu 01, 05 va H
dao phong xtr ly cong viéc. chuyén so theo muc 2.3

mon
Du thao Quyét dinh phé duyét | Céan bo Mau 05 va Du
nhiém vu quy hoach, nhi¢m vu | cdng chic | 45ngay | thao Quyét dinh
diéu chinh quy hoach d6 thi va | duoc giao phé duyét nhiém
ndng thoén. xt ly hd so vu quy hoach,

B4 . N

nhiém wvu diéu
chinh quy hoach
d6 thi va noéng
thon.
Trinh Lanh dao phong chuyén
mon xem xét két qua giai quyét | 1z N
. qta 9ial GEYEt | Lanh dao Miu 05 va Du
TTHC: he '
phong thao Quyét dinh
- Néu dong y: Ky nhay trén Du chuyen 0,5ngay | phé duyat nhiem
thao Quyét dinh phé duyét nhiém mon vu quy hoach,

BS = A <A ) . A ) Y
vu quy hoach, nhiém vu diéu nhiém vu diéu
chinh quy hoach d6 thi va néng chinh quy hoach
thon. d6 thi va nbéng

. . thon da ky nha
_ Néu khong ddng y: Néu r Iy do on da iy may
va chuyén lai budc 4.
Trinh ,Lérih da}o _EJ_BN[? cap Xé.l MAu 05 va Quyét

56 xem xét két qua giai quyet TTHC: dinh phé duyét
- Néu ddng y: ky Quyét dinh phé nhiém — vu - quy
duyét nhiém vu quy hoach, nhiém 0,5ngay | hoach, nhigm vu




13

vu diéu chinh quy hoach d6 thj va diéu chinh quy
ndng thon. hoach d6 thi va
Lanh dao o A ax 1
. N nong thon da ky
- Néu khong dong y: Néu rd ly do UBND ci
va chuyén lai phong chuyén mén 0 cap
xir Y. xa
Mau 05; 06 va
Quyét dinh phé
0,5ngay |duyét nhiém vu
g7 | Phat hanh van ban va tra két qua quy hoach, nhiém
cho Trung tdm Phuc vu hanh vu diéu chinh quy
Van thu

hoach d6 thi va
nong thon da ky,
dong dau

chinh cong cap xa.

B8

Mau 01, 06 va
Cong chuc | Gio hanh | Quyét dinh phé
TN&TKQ chinh | duyét da ky, dong
dau.

Tra két qua cho t6 chirc ca nhan

- Truong hop o so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéc ngay
hét han xir 1y, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vu hanh chinh céng cdp xa dé giri cho
t6 churc, ca nhan.

- Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyec hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gigi quyét trén Hé
thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn véi cac
budc trong quy trinh.

BIEU MAU
Cac mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Théong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

|ﬂ|j

Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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=
Mau 02 Mu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Ll
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
)
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
)
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
)
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so

HO SO LUU

Mau 01;02,03,04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo hd so.

Ho so dau vao theo muc 2.3

Quyét dinh phé duyét.

Ho so dugc luu tai Phong chuyén mdn xt ly chinh truc tiép trong thoi gian 02 nim. Sau
d6, chuyén ho so vé phong Luu trit caa UBND cép xa dé luu trit theo quy dinh hién hanh.

véi quy hoach chi tiét do Nha dau tu té chirc 1ap)

2. Phé duyét quy hoach, diéu chinh quy hoach chi tiét d6 thi va nong thén (doi

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QH.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
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2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC:

- Nop hd so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa.

- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Thanh phan hd so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

To trinh d& nghi phé duyét quy hoach, diéu chinh quy hoach
chi tiét do
thi va néng thon

Ho so ban gidy thé hién noi dung va thanh phan hé so quy
hoach, diéu

chinh quy hoach chi tiét d6 thi va néng thén géom: Dy thao
Quyét dinh cua cdp c6 tham quyén phé duyét quy hoach,
diéu chinh quy hoach chi tiét; cac van ban, tai liéu lién quan
(Quyét dinh phé duyét nhiém vu quy hoach chi tiét; van ban
chi dao, diéu hanh cua cap cd tham quyén vé viéc to chic
lap quy hoach chi tiét; Quyét dinh phé duyét cac quy hoach
lién quan; quyét dinh phé duyét quy hoach chung, quy hoach
phan khu, quy hoach chi tiét truge d6 (néu co); van ban khéc
cd lién quan); Thuyét minh va Ban vé

Béo c4o tham dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach chi tiét
doé thi va
nong thon.

Ho so dién ti: Co so dit liéu s6 co ban la cac tép tin (file)
ban vé va van

ban duoc in 4n thanh mot phan cua hd so ban gidy; Co so dit
licu s6 phap ly bao gom cac tép tin (file) dugc s6 hoa, quét
(scan) tir ho so bang ban gidy hoic ching thuc dién tir; Co
so dir lieu s dia ly (GIS) quy hoach d6 thi va ndng thdn bao
gom céc tép tin (file) duoc chuyén doi thanh dir liéu dia ly
tir co so dir lidu goc .

* Lueu ¥ khi nép ho so:

+ Néu ndp ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cdp xd thi

kem theo ban goc dé doi chieéu.
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+ Néu ndp ho so qua Dich vu buu chinh c¢ong ich thi nép ban sao c6 chirng thire
cua co quan co tham quyén.
+ Néu ngp qua Cong Dich vu cong quoc gia thi quét scan tir ban chinh.

2.4 | S lwgng hd so: 01 (bd)
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa.
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC caa tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
2.7 | Co quan thuc hién: UBND cap x&
2.8 | Péi twong thuc hign TTHC: Nha dau tu.
’g Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét quy hoach, diéu chinh quy
' hoach d6 thi va néng thon.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
Trach Thaoi 2 x oz
TT Trinh tw r_aAc N9 Bigu maurkét qua
nhiém gian
Tiép nhan ho so:
- Néu hd so chua day du hoaic
khong hop 1& yéu cau té chic, ca
nhan b6 sung, hoan thién ho so. | —z .,
. R ) S .| To chuac/ . - .
Neéu khéng bo sung hoan thién ho ca nhan Gio | Mau 01, 02 (neu
Bl |so dugc thi tir chéi tiép nhan hd .| hanh |c6), 06 va Ho so
Can bo .
SO. chinh | theo muc 2.3
s . . TN&TKQ
- Néu ho so day du, hop I¢ thi lam
thu tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho té chuc, ca nhan theo quy
dinh.
B2 Chuyén hd so cho phong chuyén | Congchtc | 0,5 | Mau 01, 05 va Hb

mon xu ly TN&TKQ | ngay | so theo muc 2.3
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Duyét hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao 0,5
a3 vién xf\r ly cqﬁn,g \fiéc h?ac Lanh ohong Ngay | Mau 01, 05 va Hb
dao phong xur ly cong viéc. chuyén so theo muc 2.3
mon
Du thao Quyét dinh phé duyét| Can  bo Mau 05 va Du thao
quy hoach, diéu chinh quy hoach | cdng chic | 125 | Quyét dinh phé
B4 d6 thi va ndng thon. duoc giao | ngay |duyét quy hoach,
xu 1y hd so diéu chinh quy
hoach d6 thi va
ndng thon.
Trinh Lanh dao phong chuyén
mon xem xet két qua gidi quyet | [ snh dao MAu 05 va Du thao
TTHC: phong | 05 |Quyét dinh phe
- Néu dong ¥: Ky nhay trén Dy | Chuyén | ngay d”yﬁ-’th ”:'¢mh_f’u
B5 |thao Quyét dinh phé duyét quy mon quyd'kOaCh,q : em
hoach, diéu chinh quy hoach d6 vu ciell chinn Quy
A R hoach d6 thi va
thi va ndng thon. N N
nong thon da ky
- Néu khong dong y: Néu rd ly do nhay
va chuyén lai budc 4.
Trinh Lanh dao UBND cip x4
xem xét két qua giai quyét TTHC: M3u 05 va Quyét
- Néu dong y: ky Quyét dinh phé Lanh d 0.5 Idinh  phé  duyét
duyét quy hoach, didu chinh quy | ~2"" 939 | ngay | nhiém vu o quy
B6 | hoach dé thi va ndng thon. UBND cip ho‘ach, nhiém vy
, . x4 diéu chinh quy
- Néu khong dong y: Néu rd ly do hoach d6 thi va
va chuyén lai phong chuyén mon nong thon di ky
xu ly.
Mau 05: 06 va
Quyét dinh phé
57 ) 05 |duyét nhiém wvu
cho Trung tdm Phuc vu hanh Vin thu vu didu chinh quy

chinh cong cap x&

hoach d6 thi va
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nong théon da ky,
dong dau

B8

Mau 01, 06 va
Quyét dinh phé
duyét da ky, dong
dau.

Gio
hanh
chinh

Cong chuc

Tra két qua cho t6 chirc ca nhan TN&TKO

- Truwong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trueéc
ngay hét han xit 1y, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp xa dé
guri cho té chic, c& nhan.

- Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thyec hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qud giai quyét trén Hé
thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn véi cac
buéc trong quy trinh.

BIEU MAU
Cac mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

|ﬂ|j

Mau 01 MAu 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

|E;|

Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bé sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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@ﬂ

Mau 05 M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

|Ej

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vy hanh chinh c¢éng cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3

Quyét dinh phé duyeét.

Ho so dugc luu tai Phong chuyén mén xir Iy chinh tryuc tiép trong thoi gian 02 nam.
Sau d6, chuyén hd so vé phong Luu trit cia UBND cép x3 dé luu trir theo quy dinh hién
hanh.

3. Chap thuan quy hoach téng mat bang (d6i véi quy hoach tong mit bang

do Nha dau tw t6 chirc 1ap)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QH.03
2 NOI DUNG QUY TRINH
Piéu kién thuc hién TTHC:
Yéu cau diéu kién ddi véi quy hoach tong mat bang:
- C6 quy md sir dung dat nho hon 02 ha ddi véi du an dau tu xay dung nha
chung cu, khu chung cu; hoic ¢ quy md st dung dat nho hon 10 ha ddi véi du
an dau tu xay dung nha may, xi nghiép, co so san xuat cong nghiép, cong trinh
,q |ha tang k¥ thuat khong theo tuyén dugc xac dinh theo quy hoach chung hoic

quy hoach chuyén nganh ha tang ky thuat hoac quy hoach tinh hoic quy hoach
cd tinh chat k¥ thuat, chuyén nganh da dugc phé duyét; hoiac co quy mé sir dung
dat nho hon 05 ha di véi cac trudng hop con lai.

- Trong khu vuc da c¢6 quy hoach phan khu dugc phé duyét hoac trong khu vuc
d3 c6 quy hoach chung dugc phé duyét ddi véi truong hop khong quy dinh 1ap
quy hoach phén khu.
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- Do mét chu dau tu thyuc hién dau tu xay dung hoidc do co quan nha nudc duogc
giao thyc hién lap quy hoach tong mat bang.

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa.
- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cdng Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan hd se, bao gom: '
anh phan no so, bao gom chinh | sao

T trinh dé nghi chap thuan quy hoach tong mit bang, diéu
chinh quy
hoach tong mit bang d6 thi va nong thon

Ho so ban giay thé hién noi dung va thanh phan ho so quy
hoach tong mat bang, diéu chinh quy hoach tong mat bang do
thi va ndng thén gém: Dy thao Vin ban cua cdp ¢ tham
quyén chap thuan quy hoach, diéu chinh quy hoach tong mat
bang; Quyét dinh phé duyét quy hoach phan khu hoac quyét
dinh phé duyét quy hoach chung dbi voi truong hop khéng
quy dinh lap quy hoach phan khu; Quy hoach téng mit bang
d3 dugc chap thuan (néu c6); van ban khéac c6 lién quan;
Thuyét minh va Ban vé

Ho so dién tir: Co sé dit liéu s6 co ban 1a cac tép tin (file) ban
vé va van

ban dwoc in 4n thanh mot phan caa hd so ban gidy; Co s di
licu s6 phép ly bao gom céc tép tin (file) dugc s6 hoa, quét
(scan) tir ho so bang ban gidy hoic ching thuc dién tir; Co s
dit liéu sé dia ly (GIS) quy hoach d6 thi va néng thon bao gom
c4c tép tin (file) duoc chuyén doi thanh dix liéu dia ly tir co s
dir liéu géc

* Lueu ¥ khi nép hé so:

+ Néu nép ho so* tryec l"ié,p tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa thi
kem theo ban goc dé doi chiéu.

+ Néu ndp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chirng thuc
cua co quan co tham quyén.

+ Néu ndp qua Cong Dich vu cong quoc gia thi quét (scan) tir ban chinh.
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2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bd)

2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay ké tir ngay nhan duge day du hd so.
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

2.6 |- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa.

- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7 | Co quan thuc hién: UBND cip xa

2.8 | Péi twong thwc hién TTHC: Nha dau tu.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Vin ban chap thuan Quy hoach tong mit bang.

2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc:

. Trach Thaoi 2 x oz
TT Trinh ty ric . o Biéu mau/Két qua
nhiém gian
Tiép nhan hé so:
- Néu hd so chua day du hoac
khong hop 1& yéu cau té chic, ca
nhan bé sung, hoan thién hé so. | —x .
p A > . ... | Tochuc/ . x .
Neéu khong bo sung hoan thién ho c4 nhan Gio | Mau 01, 02 (néu
Bl |so dugc thi tir chéi tiép nhan hd _ | hanh |c6), 06 va Hb so
Can bo .
SO. chinh | theo muc 2.3
£opx o 1ae | TN&TKQ
- Néu ho so day du, hop I¢ thi lam
tha tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho té chuc, ca nhan theo quy
dinh.

B2 Chuyén hd so cho phong chuyén | Congchtc | 0,5 | Mau 01, 05 va Hb
mon xu ly TN&TKQ | ngay | so theo muc 2.3
Duyét hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao 0,5

a3 vién xf\r ly céng Yiéc hoac Lanh ohong Ngay | Miu 01, 05 va Hd
dao phong xtr ly cong viéc. chuyén so theo muc 2.3

mon
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Kiém tra Quy hoach tong mat

bang, tham muu Lanh dao phong | Can bo
chuyén moén bao cao Léanh dao | ¢ong chuc 12,5 | Miu 05 va Du thio
UBND cap xa. Dy thdo Vian bdn | dgugc giao ngay s, s
B4 | . . L n L x "3 Vin ban cua Lanh
cta Lanh dao UBND cap xa chap | xi Iy ho so da0 UBND cip xé
thuan quy hoach tong mat bang :
hodc khdng chap thuan quy hoach
t6ng mit bang.
Trinh Lanh dao phong chuyén
mon xem xét két qua giai quyét | | anh dao
TTHC: ohong 05 ~
85 |- Néu ddng y: ky nhay vao dythao |  Chuyén | ngay Ql/lf‘u 55 va Pul_t[]aﬁ
Vin ban ciia Lanh dao UBND cdp | MON ) anué& ;“aA, an
" a0 cap x4
- Néu khong dong y: Néu rd ly do
va chuyén lai budc 4.
Trinh Linh dao UBND cip x&
xem xét két qua giai quyét TTHC:
- Néu dong y: ky Van ban chap Lanh d 0"5 M?}u 05 va Van ban
thuan (hogc khong chap thuan) | ~*"" 49 | ngay |chap thuan Quy
B6 | Quy hoach téng mat bang. UBND cép hoach tong mat
) . X3 bang (hoac khong
- Néu khqéng dong y: Néu ro ly do chap thuan) da ky
va chuyén lai phong chuyén mén
xu ly.
Mau 05; 06 va Vin
Phat hanh van ban va tra két qua Ezncchhapttxhnuan (r?nu‘%;
B7 |cho Trung tdm Phuc vu hanh Van ik 0’? b;;]a ho?cg kh(“)na
chinh cong cap xa N cﬁag tﬁnuai) da kyg
dong dau.
Gio Mau 01, 06 va Vin
, : - cong chuc | ; A 3
B8 | Tra két qua cho to churc ca nhan g chu hanh ban — chap thyan
TN&TKQ chinh | QUy hoach tong

mit bang  (hoic
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khdng chap thuan)
da ky, dong dau.

- Truwong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trueéc
ngay hét han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp xa dé
guri cho té chire, c& nhan.

- Trong qua trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém theec hién cdan thyc hién
dong thoi céc thao tac tiép nhédn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé
thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn véi cac
buoc trong quy trinh.

BIEU MAU
Cac mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

@ﬂ

Mau 01 M&u 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

|E;|

Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

|Ej

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

@ﬂ

Mau 05 M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi ho so
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4 |HOSOLUU

Mau 01:02,03,04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cap x&. Miu 01, 05 luu theo hd so.

- | H6 so dau vao theo muc 2.3

- | Quyét dinh phé duyét.

Ho so dugc luu tai Phong chuyén mén xir Iy chinh tryc tiép trong thoi gian 02 nam.
Sau d6, chuyén ho so vé phong Luu trit cia UBND cép xa dé luu trit theo quy dinh hién
hanh.

II. TTHC dwoc thay thé.

1. Tham dinh nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét dé
thi va nong thén (d6i véi quy hoach chi tiét do Nha dau tw to chirc 1ap)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QH.04

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC: Khéng

Céach thac thuc hign TTHC:
2o |- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
™ |- Nop hd so qua Dich vy buu chinh cong ich.

- Qua Cdng Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan hb om: '
anh phan ho so, bao gom chinh | sao

To trinh dé nghi tham dinh nhiém vu quy hoach, nhiém vy diéu | x
chinh quy hoach chi tiét d6 thi va néng thon.

Ho so ban gidy thé hién noi dung va thanh phan hé so nhiém
vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét d6 thi va
- | ndng thon gom: Dy thao Quyét dinh caa cap c6 tham quyén
phé duyét nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach
chi tiét; cac van ban, tai liéu lién quan (Quyét dinh phé duyét
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cac quy hoach lién quan; quyét dinh phé duyét quy hoach
chung, quy hoach phan khu, quy hoach chi tiét truéc dé (néu
c¢6); van ban chi dao, diéu hanh cua cap c6 thim quyén vé viéc
t6 chac 1ap quy hoach chi tiét; van ban khac co lién quan);
Thuyét minh va Ban vé

Ho so dién tir: Co so dit liéu s6 co ban 1a cac tép tin (file) ban
vé& va van ban duogc in 4n thanh mot phan cua hd so ban gidy;
Co s6 dit liéu s6 phép 1y bao gom céc tép tin (file) duoc s6 hda,
quét (scan) tir hd so bang ban giy hoac ching thuc dién tir; Co
so dit lieu s6 dia ly (GIS) quy hoach d6 thi va ndng thén bao
gom céc tép tin (file) dugc chuyén doi thanh dit liéu dia ly tir
co so dit lidu goc.

* Luew y khi nép hé so:

+ Néu nép ho SO tryec t’ié’p tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cdp xa thi
kem theo ban goc dé doi chieu.

+ Néu ndp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chirng thire
cua co quan co tham quyén.

+ Néu ndp qua Cong Dich vu cong quoc gia thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa.
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
97 Co quan thuc hién: Co quan chuyén mon c6 chirc nang quan ly quy hoach do
" | thi va ndng thén thuoc UBND cap x&
2.8 | Péi twong thwc hién TTHC: Nha dau tu.
29 Két qua giai quyét TTHC: Vian ban tham dinh nhiém vu quy hoach, nhiém vu
"~ | diéu chinh quy hoach chi tiét d6 thi va néng thon.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu Trach Thoi Bieu mau/Ket

nhiém gian qua
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Tiép nhan h so:

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1& yéu cau té chic, ca
nhan bd sung, hoan thién hd so.

PO TN To chuac/ < .
Neéu khéng b6 sung hoan thién ho L A s Mau 01, 02 (néu
N JERY A A ca nhan, Gio hanh , .
Bl | so duogc thi tir choi tiép nhan ho L , c0), 06 va Ho so
Cén bo chinh
SO. : theo muc 2.3
. . . TN&TKQ
- Néu ho so day du, hop 1€ thi lam
tha tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan theo quy
dinh.
_ R Mau 01, 05 va
B2 Chuyeén ho so cho phong chuyén | Cong chuc 0.5 nai Hcf)luso theo mvi
mon x 1y. TN&TKQ | > M9 o U
Duyét ho so, chuyén cho chuyén | Lanh dao N ‘
vién xtr ly cong viéc hoic Lanh hon 0,5 ngay Mau 01, 05 va
B3 | da0 phong xt Iy cong viéc. Phong Ho so theo muc
chuyén 23
mon
Tham dinh hd so: can bo | 13 ngay
- Truong hop hd so khong dap cong ChuC
. A A , __ ., | dugC giao
ung Yéu cau Dy thao Van ban |~ ¢
xt ly ho so

B4

thong béo ho so khong du diéu
kién tham dinh. Chuyén sang thuc
hién buoc 5

- Truong hop hd so can giai trinh
va bo sung thém vé chuyén mon
thi thong béo bang van ban cho
cha dau tu:

+ Néu khong bo sung duoc thi du
thao Van ban théng béo hd so
khong du diéu kién tham dinh.
Chuyén sang thuc hién budc 5.

+ Néu b sung day du thi tham
muu 14y y kién va t chuc hop Hoi
ddng tham dinh; Dy thao bo c4o

Mau 05 va Du
thao van ban
thdng bao khong
du  didu  kién
tham dinh hoic
Du thao bao céao
tham dinh va
quyét dinh phé
duyét.
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tham dinh. Chuyén sang thuec hién
buoc 5.

- Trudng hop hd so dap tng yéu
cau thi tham muu 13y y kién va to
chuc hop Hoi ddng tham dinh; Dy
thao b4o céo tham dinh. Chuyén
sang thuc hién buoc 5.

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

_ Néu ddng ¥: ky vao Van ban| Lanhdao | 05ngay | Mau 05 va Van
thong bao khong du diéu kién ohong ban thong  bao
g5 | thdm dinh hodic Vin ban Béo céo chuyén khong du  diéu
tham dinh; 2 kién tham dinh
S moén s . .
) . i hoic Bao cao
- Néu khong dong y: chuyeén lai tham dinh
Céan bo cbng chue duoc giao xu ly
hd so.
Mau 05: 06 va
Phat hanh van ban va tra két qua ‘ l\f‘n EET th°g9
cho Trung tdm Phuc vu hanh 0,5ngay | Pap Kiong cu
B6 chinh cong cdp x4 Van thu dieu kién tham
dinh hoac béao
c4o tham dinh da
ky va déng dau.
Mau 01, 06 va
Van ban thong
A s bao khong du
X : A Cong chac | Gio hanh | |, ) :
B7 | Tra ket qua cho t6 chuac, ca nhéan . eu kién tham
a két qua 0 chuec, TN&TKO chinh dieu kign tha

dinh hoac béo
céo tham dinh da
ky va dong dau.

- Truong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudéc
ngay hét han xir Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp xa dé

guri cho té chire, ca nhan.
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- Trong qua trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém theec hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qud gidai quyét trén Hé
thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn véi cac
buoc trong quy trinh.

BIEU MAU
Cac mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phii.

@ﬂ

Mau 01 M&u 01.docx
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua

@;I

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

|Ej

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

|Ej

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

@ﬂ

Mau 05 M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 M3u 06.docx
S theo doi ho so

HO SO LUU

Mau 01;02,03,04 (néu co); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cip x&. Mau 01, 05 luu theo hd so.

Ho so dau vao theo muc 2.3
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- | Van ban thong bao khong du diéu kién tham dinh hozc bao cdo tham dinh.

Ho so duge luu tai Phong chuyén mén xir Iy chinh tryc tiép trong thoi gian 02 nim.
Sau d6, chuyén hé so vé phong Luu trit cia UBND cép x3 dé luu trir theo quy dinh hién
hanh.

2. Tham dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach chi tiét @6 thi va nong thon (a6
véi quy hoach chi tiét do Nha dau tu té chirc 1ap)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QH.05

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwc hiégn TTHC: Khéng

Céch thwrc thuc hién TTHC:
.0 |- Nop hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa.
™ | - Nop ho so qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cdng Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

> 2

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

To trinh dé nghi tham dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach X
chi tiét d6 thi va ndng thon.

Ho so ban gidy thé hién noi dung va thanh phan ho so quy
hoach, diéu chinh quy hoach chi tiét d6 thi va néng thon gom:
Du thao Quyét dinh ciia cdp c6 tham quyén phé duyét quy
hoach, diéu chinh quy hoach chi tiét; cac van ban, tai liéu lién
quan (Quyét dinh phé duyét nhiém vu quy hoach chi tiét; van X
ban chi dao, diéu hanh cua cap c6 tham quyén vé viéc to chirc
lap quy hoach chi tiét; Quyét dinh phé duyét cac quy hoach
lien quan; quyét dinh phé duyét quy hoach chung, quy hoach
phan khu, quy hoach chi tiét trudc d6 (néu co); vin ban khéac
c6 lién quan); Thuyét minh va Ban vé
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Ho so dién ta: Co s dit liéu sé co ban 1a cac tép tin (file) ban
vé& va van ban duoc in an thanh mot phan caa hd so ban giay;
Co s6 dit liéu sé phap ly bao gdm cac tép tin (file) duoc sd
hoa, quét (scan) tir hd so bang ban gidy hoic ching thuc dién
tar; Co so dit lieu s dia 1y (GIS) quy hoach d6 thi va ndng
thon bao gom cc tép tin (file) dugc chuyén doi thanh dit liéu
dia ly tir co so dir lieu goc

* Lueu ¥ khi nép ho so:

+ Néu nép ho SO truc t}'é']) tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cdp xd thi
kem theo ban goc dé doi chieu.

+ Néu ndp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chirng thure
cua co quan co tham quyén.

+ Néu ngp qua Cong Dich vu cong quoc gia thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap xa.
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: Co quan chuyén mon c6 chirc nang quan ly quy hoach dé
2.7 S . A A A A
thi va ndng thon thudc Uy ban nhan dan cap xa
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Nha dau tu.
’g Két qua giai quyét TTHC: Van ban tham dinh quy hoach, diéu chinh quy
"~ | hoach chi tiét d6 thi va ndng thén.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh tw TriCh T_h0'| Biéu mau/Két qua
nhiém gian
Tlep’nharj ho so: ‘ T4 chic/ . _ .
- Néu ho so chua day di hoic | .4 nhan Gio | Mau 01, 02 ‘(neu
B1 | khéng hop 1é yéu cau to chic, ca Can bo hanh | c6), 06 va Ho so
an bd : ien hod ' chinh | theo myc 2.3
nhAan b? sun%, hoan th\len ho so;. TN&TKQ u
Néu khdng bo sung hoan thién ho
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so duoc thi tir chdi tiép nhan hod
SO.

- Néu ho so day du, hop 1é thi lam
thu tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho to chirc, ca nhan theo quy
dinh.

B2 Chuyén hé so cho phong chuyén | Congchic | 0,5 | Mau 01, 05 va Hb
mon xu ly. TN&TKQ | ngay | so theo muc 2.3
Duyét hd so, chuyén cho chuyén | Lanh dao 0,5

a3 vién xff: ly cqén,g \fiéc h?ac L&nh phong Ngay | Miu 01, 05 va Hd
dao phong xtr ly cong viéc. chuyén so theo muc 2.3

mon
Tham dinh ho so: Can bo 28
- Truong hop hd so khong dap cong Ch.uc nogdy
. A A , . ... |dugc giao
ung yéu cau Du thao Van ban it 1V ha
théng bao hd so khong da didu | XY "0 SO
kién tham dinh. Chuyén sang thuc
hién bwoc 5
- Truong hop hd so can giai trinh
va bo sung thém vé chuyén mon
thi théng béo bing van ban cho M3u 05 va Du thao
chu dau tur: van ban thong bao
B4 |+ Néu khong b sung duoc thi du khong du dicu kién

thao Van ban thong béo ho so
khong du diéu kién tham dinh.
Chuyén sang thuc hién buéc 5.

+ Néu bd sung day du thi tham
muu 14y y Kién va té chtc hop Hoi
ddng tham dinh; Dy thao bao céo
tham dinh. Chuyén sang thzc hién
buoc 5.

- Trudng hop hd so dap tng yéu
cau thi tham muu 13y y kién va to
chac hop Hoi ddng tham dinh; Du

tham dinh hoic Du
thao bdo cao tham
dinh.
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thao béo céo tham dinh. Chuyén
sang thuc hién buoc 5.

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC:

- Néu ddng ¥: ky vao Van ban| Lanhdao | 05

ST \ Mau 05 va Vin ban
thong bao khong du dieu kién ngay

X phong thong bao khong du
B5 tham dlnh hOéC Vin ban Béo céo Chuyén dléu Kién thém dinh
tham dinh; mon hoic Bao cao tham
- Néu khong dong v: chuyén lai dinh
Céan bo cbng chue duoc giao xu ly
hd so.
Mau 05; 06 va Van
1 O S ban thong bao
Phat hanh van ban va tra két qua . R
A ) 0.5 | khong du dieu kién
B6 |cho Trung tdm Phuc vu hanh 5 ’ L oo
chinh cong cép xa Vian thu ngay tham cpnh hoac bao
cao tham dinh da ky
va déng dau.
Mau 01, 06 va Vin
Giy ban thdong béo
, : . . |cCoéngchac | khong du diéu kién
B7 | Tra ket qua cho to chuc, ca nhan hanh A :
a Kel qua tho o Chu, TN&TKQ C:I,nh thim dinh hoac béo
céo tham dinh da ky
va déng dau.
- Truong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudéc
ngay hét han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qud chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cdp xa dé
guri cho té chire, c& nhan.
- Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhigm theec hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhédn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé
thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn véi cac
budc trong quy trinh.
BIEU MAU
3 Cac mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP

ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.
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@ﬂ

Mau 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

|E;|

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

|Ej

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

|ﬂ|j

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

@j

Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01;02,03,04 (néu co); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cip xa. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- | H6 so dau vao theo muc 2.3

- | Van ban thong bao khong du diéu kién tham dinh hoic bao cdo tham dinh.

Ho so duge luu tai Phong chuyén mén xir Iy chinh tryuc tiép trong thoi gian 02 nam.
Sau d6, chuyén ho so vé phong Luu trir cia UBND cép xi dé luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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d6 thi va ndng thon

3. Cung cap thang tin vé hd so cam mac theo quy hoach, théng tin quy hoach

1

KY HIEU QUY TRINH

QT.QH.06

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC:

- Nop hd so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap xa.

- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Thanh phan ho so, bao gom:

Ban Ban
chinh sao

a) P6i véi ndi dung dé nghi cung cap hd so cam mac:

Pon dé nghi cung cap hd so cam méc (Noi dung don ghi 16
thong tin caa co quan, t6 chuc hodc ca nhan dé nghi cung cap
thong tin hd so cam méc, vi tri, dia diém cu thé cua 16 dat, quy
hoach d6 thi va ndng thén can cung cap).

b) P6i véi ndi dung dé nghi cung cap thong tin quy hoach:

Pon dé nghi cung cap thong tin quy hoach d6 thi va nong
thon. (Noi dung don ghi rd thong tin ctia co quan, to chac hoac
c4 nhan dé nghi cung cip thdng tin quy hoach d6 thi va néng
thén, vi tri, dia diém cu thé cua 16 dat va thong tin quy hoach
d6 thi va nng thén can cung cap).

* Lueu ¥ khi nép ho so:

+ Néu ndp ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap xa thi kém

theo ban goc dé doi chiéu.

+ Néu ndp hé so qua Dich vu bueu chinh cong ich thi nép ban sao cé chirng thuc

cua co quan co tham quyén.

+ Néu ndp qua Cong Dich vu cong quoc gia thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4

Sb lwgng hd so: 01 (bod)




35

Thai han giai quyét:
- P6i véi viéc cung cap thdng tin truc tiép: 10 ngay lam viéc;
- Béi véi viéc cung cap thong tin qua mang dién tir: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay

2.5 N
nhan dugc yéu cau hop I¢;
- P6i véi viéc cung cap thong tin qua dich vy buu chinh, fax: 05 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan duoc yéu cau hop Ié.
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap Xa.
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC caa tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
2.7 | Co quan thuc hién: UBND cip x&
2.8 | Poéi twong thuc hién TTHC: Co quan, to chic, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Vian ban cung cap thdng tin hd so cim méc hoic cung
2.9 | cap ban sao ban v& hd so cam méc hoic théng tin quy hoach dé thi va ndng thén
theo dé nghi.
2.10 | Quy trinh xir ly c6ng viéc:
. Tréch Thoi 2 x .
TT Trinh tw i . o Biéu mau/Két qua
nhiém gian
Tiép nhan ho so:
- Néu hd so chua day du hoac
khong hop 1& yéu cau té chic, ca
nhan bd sung, hoan thién hd so. | —x .
X A > ... | Tochuc/ . x L,
Neéu khong bo sung hoan thién ho CA nhan Gio | Mau 01, 02 (néu cd),
Bl |so dugc thi tir chéi tiép nhan hd ] hanh | 06 va Ho so theo muc
Can bo .
SO. chinh | 2.3
L A A 4o TR TN&TKQ
- Néu ho so day du, hop 1€ thi lam
tha tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho té chuc, ca nhan theo quy
dinh.
B2 Chuyén hé so cho phong chuyén | Cong chtc | 0,5 | Mau 01, 05 va Hb so

mon xu ly TN&TKQ | ngay |theo muc 2.3
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B3

Duyét hd so, chuyén cho chuyén
vién xu ly céng viéc hoac Lanh
dao phong xu ly cong viéc.

Lanh dao

phong
chuyén
mon

0,5
ngay

Mau 01, 05 va Hd so
theo muc 2.3

B4

Xt 1y hd so: Dy thao vin ban
cung cap théng tin hd so cam méc
hoac cung cap ban sao ban vé ho
so cdm méc hoic thdng tin quy
hoach db thi va nong thon theo dé
nghi

Can bd
cbng chac
duoc giao
xt Iy ho so

- Péi
Vi
Viéc
cung
cap
théng
tin truc
tiép:
7,5
ngay.
- Doi
Voi
Viéc
cung
cap
thong
tin qua
mang
dién
ta: 0,5
ngay.
- Poi
Véi
Viéc
cung
cap
thong
tin qua
dich vu
buu
chinh,
fax:
2,5
ngay

Mau 05 va Du thao
van ban cung cap
thong tin hd so cim
méc hoic cung cap
ban sao ban vé ho so
cim mdc hoic thdng
tin quy hoach d6 thi va
ndng thén theo dé nghi
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Trinh xem xét két qua giai quyét
TTHC:

Mau 05 va Du thao

vdn ban cung cap

- Néu ddng y: Ky nhay trén van | Lanhdao thong tin ho so cim
ban dé trinh Lanh dao UBND cdp |  phong 0,5 | méc hoic cung cip
B> 1 xa chuyén | Ngay | ban sao ban v& hd so
- Néukhong dongy: Neurd lydo | cam moc hoge thong
. . g R i tin quy hoach d6 thi va
va Chuyen cho can bo thu ly. néng thon theo dé nghi
Chuyeén lai thuc hién ¢ budc 4. ’
Phé duyét két qua giai quyet Mau 05 va Vin ban
TTHC: cung cap théng tin ho
- Néu déng §: Ky vio Vin ban | Lanhdao 0 cdm moc hodc cung
B6 | cung cip thong tin. UBNDcép | 05 | Cap ban sao banve ho
, : e ngay |SO cam moc hoac
- Néu khong dong y: Néu rd ly do théng tin quy hoach do
va chuyén lai phong chuyén mén thi va ndng thon theo
xu ly. dé nghi

Mau 05; 06 va Vin
ban cung cip théng
tin ho so cdm méc da
05 |K¥, déng dau hoic
B7 Phat hanh vin ban VA tra két qua 5 ngay | Cung cap ban sao ban
at hanh van ban va tra ket 9ua Van thu Ve hd so cim méc
ch? Trijng EamNPhuc vu hanh hoic thong tin quy
chinh cong cap xa hoach d6 thi va nong

thon theo dé nghi
Mau 01 va Vin ban
cung cap thong tin hd
so cam méc di ky,
. , Gio | doéng dau hoic cung
Y Cong chuc | P T
B8 | Tra két qua cho to churc ca nhan hanh | cap ban sao ban v€ ho

TN&TKQ . : x <

chinh | so cam moc hoac

thong tin quy hoach do
thi va néng thon theo
dé nghi
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- Triong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéc ngay
hét han xi Iy, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin I6i va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp xd dé giri cho to
chuc, c& nhan.

- Trong qué trinh gidi quyét hé so nguroi ¢ trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidgi quyét trén Hé thong
thong tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc budc
trong quy trinh

BIEU MAU
Cac mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phii.

|ﬂ|j

Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

|E;|

Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

|Ej

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi ho so

HO SO LUU
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Mau 01;02,03,04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cip xa. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- | H6 so dau vao theo muc 2.3

- | Vin ban thong bao khong du diéu kién phé duyét hoic Quyét dinh phé duyét

Ho so duoc luu tai Phong chuyén mén xir 1y chinh truc tiép trong thoi gian 02 nim. Sau
d6, chuyén ho so vé phong Luru trit cia UBND cip xi dé luu trit theo quy dinh hién hanh./.
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